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माÁडवी गाउँपािलका 

Öथानीय राजपý  
खÁड:८      सं´या: ३        िमित: २०८१/१२/१४  

भाग २ 

माÁडवी गाउँपािलका 

Öथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ र माÁडवी 
गाउँपािलकाको ÿशासकìय कायªिविध (िनयिमत गन¥) ऐन, 
२०७५ बमोिजम माÁडवी गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए 
बमोिजमका ऐन सवªसाधारणको जानकारीको लािग ÿकाशन 
गåरएको छ । 

सÌवत् २०८१ सालको कायªिविध नं. १  
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माÁडवी गाउँपािलका आपतकालीन कायªस¼चालन केÆþ, 
कायªस¼चालन िविध, २०८१ 

ÿÖतावनाः 

भौगोिलक, भौगिभªक, सामािजक तथा आिथªक र अÓयविÖथत वÖती 
तथा सड्क िनमाªण जÖता कारणले बढ्द ैगएको िवपदक्ो जोिखमलाई 
Æयनूीकरण गद ̈ माÁडवी गाँउपािलका ±ेýिभý ÿाकृितक तथा 
गैरÿाकृितक ÿकोपबाट हòन स³ने िवपद वाट सवªसाधारणको जीउºयान 
तथा सावªजिनक िनजी तथा Óयिĉगत सÌपि°, ÿाकृितक एव ं
सांÖकृितक सÌपदा र भौितक संरचनाको संर±ण गद ̈ आपतकालीन 
समयमा नागåरकको तÂकालै खोज तथा उĦार गरी सहयोगको 
सिुनिĲतताका लािग माÁडवी गाँउपािलका आपतकालीन कायª 
स¼चालन केÆþको Öथापना र स¼चालन गनª वा¼छनीय भएकोले, 
माÁडवी गाँउपािलकाको िवपद ्जोिखम Æयनूीकरण तथा ÓयवÖथापन 
गनª वनेको ऐन, २०७६ को पåर¸छेद २ को दफा ५ (द) ले िदएको 
अिधकार ÿयोग गरी माÁडवी गाँउपािलका आपतकािलन 
कायªस¼चालन केÆþ कायªस¼चालन िविध २०८१ गाँउ कायªपािलकाले 
Öवीकृत गरी जारी गरेको छ । 

पåर¸छेद – १ 

पåरभाषा 
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१. संि±Į नाम र ÿारÌभः (१) यस कायª स¼चालन िविधको नाम 

“माÁडवी गाँउपािलका आपतकािलन कायª स¼चालन केÆþ  
कायªस¼चालन िविध २०८१ ” रहकेो छ ।  

(२)  यो कायªस¼चालन िविध गाउँ कायªपािलकाल े Öवीकृत गरी 
राजपýमा ÿकाशन भएको िमितदिेख लाग ुहòनेछ । 

२. पåरभाषा 

(१) िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागमेा यस कायªस¼चालन 
िविधमा,– 

(क) “ÿमुख” भÆनाले गाँउ कायªपािलकाको ÿमखुलाई जनाउँछ । 

(ख) “आपतकालीन अवÖथा” भÆनाले जन वा धनको ±ित हòन 

निदन तÂकालै उĦार गनुªपन¥ ÿाकृितक वा गैरÿाकृितक ÿकोपको 
अवÖथा सÌझनपुछª । 

(ग) “ऐन” भÆनाले माÁडवी गाउँपािलकाको िवपद ् जोिखम 

Æयनूीकरण तथा ÓयवÖथापन गनª वनेको ऐन, २०७६ सÌझन ुपछª । 

(घ) “केÆþ” भÆनाले पåर¸छेद २ को दफा ५ (द) बमोिजम 

Öथापना भएको माÁडवी गाँउपािलकाको आपतकालीन 
कायªस¼चालन केÆþ सÌझन ुपछª । 
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(ङ) “िवपद् ÓयवÖथापन सिमित” भÆनाले माÁडवी 

गाँउपािलकाको िवपद ्ÓयवÖथापन सिमित सÌझन ुपछª । 

(च) “Öथलगत सव¥±ण” भÆनाले गाँउपािलकाĬारा गिठत टोली 

वा गाउँपािलकाबाट खटाएको कुनै कमªचारीले Öथलगत łपमा 
छलफल समते गरी सचूना संकलन माफª त गåरएको सव¥±णलाई सÌझन ु
पछª । 

(छ) “सरोकारवाला” भÆनाले गाँउ कायªपािलकाको िनणªयले 

ÿÂय± łपमा ÿभाव पान¥ Óयिĉ वा संÖथालाई जनाउँछ । 

(ज) “सरोकारवाला िनकाय” भÆनाले ÿÂय± वा अÿÂय± 

Łपमा िवपद ् ÓयवÖथापनमा सहयोग गन¥ वा गनª स³ने सरकारी, गैर 
सरकारी र सामदुाियक संघ सÖंथालाई सÌझन ुपछª र सो शÊदल ेसंयĉु 
राÕů संघीय वा अÆय अÆतराªिÕůय संघ सÖंथालाई समेत जनाउँछ । 

(झ) “सामुदाियक संÖथा” भÆनाल ेगाँउपािलका ±ेýिभý गठन 

भई गाँउपािलकामा सूचीकृत भएको समदुायमा आधाåरत संगिठत 
संÖथा सÌझन ुपछª । 

(ञ) “संरचना” भÆनाले घर, टहरा, गोदाम, सेड, µयारेज, पखाªल, 

सडक, सामदुाियक तथा सावªजिनक भवन, पलु जÖता Öथायी Łपले 
िनमाªण भएका भौितक संरचना सÌझन ुपछª । 

पåर¸छेद – २ 
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केÆþको काम, कतªÓय र अिधकार 

३. केÆþको  कायªगत  संरचनाः  (१) गाउँपािलकाको आपतकालीन 

कायªस¼चालन केÆþ िवपद ÓयवÖथापन 

सिमितको िनद¥शनमा स¼चािलत हòनेछ । 

(२) केÆदको कायªगत संरचना अनसुचूी–१ बमोिजम हòनेछ । 

४.   केÆþको कायª±ेýः (१) केÆþको कायª±ेý देहायबमोिजम हòनेछः– 

(क) िवपद ् ÓयवÖथापन सिमितबाट तयार योजना तथा कायªøमको 
अधीनमा रही कायª गन¥, 

 (ख) आÉनो ±ेýिभý िवपद ्पूवªतयारी सÌबÆधी कायª गन¥, 

(ग) Öथानीय तहमा िवपद ्ÓयवÖथापन सचूना ÿणाली तथा पवूªसचूना 
संकलन, िवĴेषण र ÿवाह गन¥, 

(घ) िवपदक्ो समयमा ÿयोग गनª सिकने गरी वाŁणयÆý लगायतका 
अÆय उपकरणहŁ तयारी अवÖथामा रा´ने तथा स¼चालन गन¥/गनª 
लगाउने, 
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(ङ) Öथानीय िवपद ्ÓयवÖथापन सिमित र वडा Öतरमा यÖतो सिमित 
भएमा सो सिमितसँग ÿÂय± समÆवय र सहकायªमा अÆय कायªहŁ गन¥ 
गराउने, 

(च) िवपद ्ÓयवÖथापन सिमितले तोकेका अÆय कायªहŁ । 

५.   केÆþको काम, कतªÓय तथा अिधकारः 

(१) केÆþले आÉनो कायª±ेýिभý िवपद ् पूवªतयारी, ÿितकायª तथा 
पनुलाªभका सÌबÆधमा देहाय बमो िजमका कायª गन¥छः– 

(क) आÉनो ±ेýिभý िवपदज्Æय घटनाबाट हòनस³ने वा भएको ±ितको 
जानकारी ÿाĮ हòनासाथ केÆþको आÆतåरक बैठक वसी  सोको 
जानकारी िवपद ्ÓयवÖथापन सिमितलाई िदने, 

(ख) िवपदका घटना भईहालेको अवÖथामा बैठक बÖन ुपिहले नै खोज 
तथा उĦार गनª निजकको सरु±ा िनकाय र िवपद ् ÓयवÖथापन 
सिमितलाई अनरुोध गन¥, 

(ग) बैठकले कायª±ेýिभýको अवÖथा िवĴेषण गरी िवपद ्ÓयवÖथापन 
सिमितसँग िवपद ् ÿितकायªमा सिøय हòने िवषयगत ±ेýलाई सिøय 
बनाउन अनरुोध गन¥, 
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(घ) आवÔयकता बमोिजम शीŅ पनुलाªभका कायª स¼चालन गनª 
आवÔयक ąोत ÓयवÖथा तथा कायाªÆवयनका लािग नगरपािलकाको 
ąोत पåरचालन गरी तोिकएको िनकायसँग समÆवय गन¥, 

(ङ) Öथानीय तहको सÌपकª  तथा समÆवय िबÆदकुो łपमा काम गन¥, 

(च) मानवीय सहायता सÌबÆधी सबै ÿकारका कायª गनª वा गराउन 
सहयोग र सहजीकरण गन¥, 

(छ) आवÔयकता अनसुार िजÐला िवपद ÓयवÖथापन सिमित, िजÐला 
आपतकािलन केÆþ तथा अÆय आपतकालीन कायª स¼चालन केÆþ र 
तालकुदार िनकायसँग समÆवय गन¥, 

(ज) आÉनो कायª±ेýिभýका घटनाको सचूना तथा तÃयाङ्क 
सङ्कलन, ÿशोधन र िवĴेषण गरी िवपद ्का सचूना तथा तÃयाङ्कको 
िवपद ्ÓयवÖथापन सूचना ÿणालीमा ÿिवĶ गरी अīाविधक गन¥ र नगर 
पािलका तथा सरोकारवाला िनकायलाई उपलÊध गराउने, 

(झ) आÉनो कायª±ेý िभý ±मता िवकास ±ेý पिहचान गरी कायªøम 
स¼चालन गन¥ वा गनª लगाउने, 

(ञ) िवपदक्ो सामना गनª नगरपािलकाको◌े साधन–ąोत र ±मताबाट 
संभव नभएमा िजÐला, ÿदशे, केÆþ 
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र साझेदार सÖंथाहŁबाट सहयोग माग गन¥, 

(ट) केÆþमा ÿाĮ सबै ÿकारका सूचनाहł तÂकाल ÿमखु ÿशासिकय 
अिधकृत सम± पेश गन¥, 

(ठ) िवपद ्ÓयवÖथापन सिमितĤारा तोिकएका अÆय कायªहŁ गन¥, 

पåर¸छेद – ३ 

सÌपकª  िववरण र केÆþको आधारभूत कायªिविध 

६.   सÌपकª  िववरणः (१) केÆþको स¼चार सÌपकª  िववरण अनसुचूी–

२ बमोिजम हòनेछ । 

(२) केÆþसँग सÌविधत िववरण िनयिमत Łपमा अīाविधक गनुªपन¥छ । 

७.   केÆþ िøयाशील रहने अवÖथाः (१) केÆþ हĮाको सातै िदन 

चौिबसै घÁटा स¼चालन हòनेछ । 

(२) केÆþ देहायको अवÖथामा िवशेष िøयाशील रहनेछ :– 

(क) गाँउपािलका ±ेýिभý िवपदको अवÖथामा जनधनको ±ित भएमा 
वा जनजीवन असामाÆय भई सङ्कट उÂपÆन भएमा, 

(ख) केÆþ ÿमखुल े गाँउपािलकाको िवपद ् ÓयवÖथापन सिमितको 
िनद¥शन बमोिजम कायª स¼चालन गनुª पन¥ भएमा । 

८.   केÆþको बैठकः 
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(१) केÆþको बैठक दहेायबमोिजम बÖनेछ :–  

(क) केÆþको बैठक सामाÆयतः दईु मिहनामा एकपटक बÖनेछ । 

(ख) यसका अलावा आÉनो ±ेýिभý िवपदज्Æय घटना भएको वा 
हòनस³ने जानकारी ÿाĮ हòनासाथ आवÔयकता बमोिजम जनुसुकै समय 
केÆþको बैठक बÖन स³नेछ । 

(ग) केÆþले आÉनो बैठकमा आवÔयकता बमोिजम कुनै िबषशे² वा 
अÆय Óयिĉलाई आमÆýण गनª स³नेछ । 

(घ) बैठक केÆþको संयोजकको अÅय±तामा बÖनेछ र बैठकको 
माइÆयटू तथा िनणªयहŁ आÆतåरक ÓयवÖथापन हने¥ कमªचारीले 
ÿमािणत गरी रा´नेछ । 

(ङ) केÆþको वठैकसÌबÆधी ÓयवÖथा केÆþले िनधाªरण गरेबमोिजम 
हòनेछ । 

  

पåर¸छेद – ४  

केÆþका आधारभूत कायª 

९.   केÆþका आधारभूत कायªहŁ गन¥ ÿिøया : 
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(१) केÆþले आÉनो काम, कतªÓय र अिधकारको ÿयोग गदाª देहायको 
िवषयमा देहाय बमोिजम हòने गरी गन¥छः– 

(क) समÆवय तथा सहकायª र अिभलेख सÌबÆधमाः 

(१) िवपदको समयमा केÆþले आÉनो ±ेýको सचूना सङ्कलन गन¥, 
िवपद ् ÓयवÖथापन सिमितको समÆवयमा Öथानीय तहमा कायªरत 
सरकारी, गरैसरकारी िनकाय, नागåरक समाज र Óयावसाियक ±ेýसँग 
िवपद ्ÿितकायª तथा शीŅ पनुलाªभका कायªलाई ÿभावकारी बनाउन 
समÆवय र सहकायª गन¥ । 

(२) िवपद ् ÿभािवत ±ेýका सरोकारवालाहŁसँग सÐलाह र सुझाव 
िलएर तÂकाल आवÔयक िनणªय गरी ÿितकायªलाई ÿभावकारी बनाउन 
िवपद ्ÓयवÖथापन सिमित सम± आवÔयक पन¥ सहयोग माग गन¥ । 

(३) िवपदक्ा समयमा आÉनो ±ेýमा तÂकाल खोज तथा उĦार र राहत 
ÓयवÖथापनको लािगÖथानीय 

ąोतको पåरचालनको अिभलेख रा´ने । 

(४) िवपद ् सÌबÆधी सचूना सङ्कलन, ±ित िवĴेषण र अवÖथा 
लेखाजोखाका लािग ÿितवेदन तयार गन¥ । 

(ख) पूवªतयारी सÌबÆधमा :  (१) Öथानीय तहको िवपद ्पूवªतयारी र 

ÿितकायª योजना तयार गन¥ । 
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(२) कायª±ेý िभý िवपद ् पवूªतयारी तथा ÿितकायª योजनाका लािग 
कायªशाला, पåरŀÔय अËयास (Simulation) र िनयिमत अÆतरिøया 
स¼चालन तथा समÆवय गन¥ । 

(३) कायª±ेýमा सÌभािवत िवपदक्ो सामना गनª खोज तथा उĦारको 
±मता, राहत सामúीको भÁडारण तथा उपलÊध हòने सÌभािवत ąोतको 
िववरण र फरक फरक िवपĨाट ÿभाव पनª स³ने जनसङ्´याको पणूª 
िववरण अÅयाविधक गरी रा´ने र नगरपािलकालाई उपलÊध गराउने । 

(४) आÉनो कायª±ेý िभý भएका िवपद ्पूवªतयारी सÌबÆधी कायªको 
अनगुमन गरी िवपदक्ा समयमा ÿभावकारी ÿितकायª तथा पुनलाªभ गन¥ 
ÓयवÖथा भएको सिुनिĲत गन¥ । पवूªतयारीका कायªमा कमीकमजोरी 
दिेखएमा Âयसमा सधुार गनª िवपद ्ÓयवÖथापन सिमितसँग सÐलाह र 
सहयोग माग गन¥ । 

 

(५) आÉनो कायª±ेý िभý भएका नदीनाला तथा अÆय समयमा स³ुखा 
रही वषाªतको समयमा धेरै माýामा पानी हòने Öथानको साथ साथै 
आगलागी÷भकुÌप जÖता ÿकोप भएमा िनिĲत ±ेýका लािग िनिĲत 
ठाउँमा पानीको ÈवाईÆट (ºथमचबलत)÷जÌमा हòने सरुि±त Öथान 
(³बाभ एिबअभ) पिहचान गन¥ । 

 (ग) पूवªसूचनाको ÓयवÖथा सÌबÆधमाः 
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(१) पवूªसचूना ÿवाह गनª समदुाय तहको पवूªसचूना ÿणालीको िवकास 
गनª गाँउपािलका, िजÐला र Öथानीय संघ सÖंथासँग समÆवय तथा 
सहकायª गन¥ तथा यÖतो संरचनालाई ÿभावकारी बनाउन सÌपकª  
िबÆदकुो łपमा काम गन¥ । 

(२) समदुायमा आधाåरत पवूªसचूना ÿणालीहłबाट ÿाĮ सचूना 
गाँउपािलकाको समÆवयमा िजÐला, ÿदशे र केÆþीय आपतकालीन 
कायªस¼चालन केÆþ सम± पु¥याउनकुा साथै िजÐला, ÿदशे र केÆþबाट 
जारी भएको पवूªसचूना वा चेतावनीलाई तÂकालै आÉनो कायª±ेý िभý 
ÿवाह गरी आवÔयक परेमा बसो बास खाली गराउन र समदुायका 
मािनसलाई सरुि±त Öथानमा लैजान ÓयवÖथा िमलाउने । यसøममा 
दहेायका कायª गन¥ :– 

(क) गाउँ ÿहरी र Öथानीय तहका Öवयंसेवक पåरचालन गन¥ । 

(ख) Öथानीय तहमा िøयािशल अÆय सरु±ा िनकाय पåरचालन गनª 
गाउँपािलकामा अनरुोध गन¥ । 

(ग) समदुायमा रहकेा मिहला, गभªवती, सÂुकेरी वा िशशलुाई Öतनपान 
गराउने मिहला, बालबािलका, िकशोर िकशोरी, अपाङ्ग, वĦृवĦृा, 
िबरामीलाई सरुि±त Öथानमा लैजान ÿाथिमकता िदने । 

(घ)   ठाउँ साåरएका मािनसलाई बÖन र खानको उिचत ÓयवÖथा 
िमलाउन सÌबिÆधत िनकाय र ±ेýसँग समÆवय गन¥ । 
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(घ) ÿितकायª ÓयवÖथापन सÌबÆधमाः आÉनो ±ेýिभý िवपद ्परेमा 

मानवीय सहयोग उपलÊध गराउनेसÖंथा वा िनकायलाई सरुि±त 
बासÖथान; खाīाÆन; खानेपानी, सरसफाइ तथा ÖवाÖÃय ÿबĦªन; 
ल°ाकपडा तथा गैरखाī सामúी, िश±ा तथा शिै±क सामúी, 
संर±णजÖता आधारभतू वÖतु तथा सेवा उपलÊध गराउन नगरपािलका 
सम± समÆवय गरी देहाय बमोिजम कायª गन¥ः– 

(१) सिमितका सदÖयबीच आवÔयक छलफलका लािग सहजीकरण 
गन¥ । 

(२) कायª±ेýिभý भएका राहत सामúी र ąोतको समी±ा गरी नपगु 
ąोत र साधनको ÓयवÖथाका लािग गाँउपािलकामा अनरुोध गन¥ । 

(३) कायª±ेý र आसपासका Óयिĉ, Öवयंसेवक, संÖथा र नागåरक 
समाजबाट ÿाĮ हòने राहत सहयोग िनिĲत Óयिĉ वा समदुायिभý 
दोहोरो पनª निदन एकĬार पĦितबाट िवतरणको ÓयवÖथा िमलाउने र 
सिमितले गरेका िनणªय कायाªÆवयन गनª समÆवय गन¥ । 

(ङ) सुर±ा तथा संर±ण सÌबÆधमाः आÉनो कायª±ेý िभý 

िवपदवाट ÿभािवत समदुायको सरु±ा तथा संर±णका लािग केÆþले 
दहेाय बमोिजमको कायª गन¥छ :– 

(१) ÿारिÌभक सरु±ाका लािग गाँउपािलकासंग माग गरी नगर ÿहरी 
पåरचालन गन¥ । 
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 (२) Öथानीय, िजÐलाÖतरीय र आवÔयकता बमोिजम गाउँपािलका 
माफª त अÆय सुर±ा िनकायमा तÂकालै खबर गन¥ र तÂकाल खोजी तथा 
उĦार कायª सŁु गन¥/गराउने । 

(३) िवपदवाट ÿभािवत भएका मिहला, गभªवती, सÂुकेरी वा िशशलुाई 
Öतनपान गराउने मिहला, बालबािलका, अपाङ्ग, वĦृवĦृा, िबरामी, 
कुपोिषत बालबािलका, मानिसक łपमा िवि±Į Óयिĉ र यौनजÆय 
िहसंाबाट ÿभािवत हòन स³ने वगªको संर±णको िवशषे ÓयवÖथा गनª 
समÆवय गन¥ । 

पåर¸छेद – ५ 

केÆþको सूचना ÿणाली 

१०. िवपद्  ÓयवÖथापन  सूचना  ÿणालीको  ÿयोग:  (१) केÆþले 

िवपद ्ÿितकायª तथा पुनलाªभका कायªलाई पारदशê, िजÌमेवार यĉु र 
ÿभावकारी बनाउन सचूना ÓयवÖथापनका सÆदभªमा देहाय 
बमोिजमकाकायª गन¥छ :– 

(क) सूचना तथा स¼चार ÓयवÖथापन सÌबÆधमाः 

(१) केÆþले िवपदस्ÌबÆधी सूचना तोिकए बमोिजमको सचूना 
ÿणालीमा ÿवĶृ गनुª पन¥छ । सूचनामा आउने िविवधतालाई ŀिĶगत गरी 
पिहल े ÿिवĶ गåरएका सूचनाको पनुःपरी±ण गरी िजÐला, ÿदशे र 
रािÕůय आपतकालीन कायªस¼चालन केÆþलाई उपलÊध गराउन ुपन¥छ 



खÁड ८ ) सं́ या ३  Öथानीय राजपý  भाग २ िमित:२०८१/१२/१४ 

 
 

15 
 
 

र आवÔयकता अनसुार सचूना माग गनª‘ पन¥छ । सचूना ÿवाहका लािग 
दहेायका अिभलेख समावेश हòनेछन् :– 

१. कायª±ेý िभýको सङ्कटासÆनता, जोिखम र ±मताको अिभलेख, 

२. कायª±ेýमा रहकेा जनसङ्´यामÅये उ¸च जोिखममा रहकेो 
जनसङ्´याको िवÖततृ पूणª अिभलेख,  

३. कायª±ेýमा भएका महÂवपूणª पवूाªधारहł तथा िवपदक्ा समयमा 
पåरचालन हòने सेवाको अिभलेख, 

४. आपतकालीन समयमा आवÔयक पन¥ बÆदोबÖती तथा यातायातका 
वकैिÐपक मागªहłको अिभलेख, 

५. ÿितकायªमा ÿयोग हòने मानव संसधान र भौितक सामúीको सचूी, 

६. स¼चार सिुवधाहłको उपलÊधता र िवÖततृ िववरण,  

७. िवपद ्सÌपकª  ÓयिĉहŁको सÌपकª  नÌबर । 

(ख) स¼चार संयÆý सÌबÆधमाः केÆþले आपतकालीन समयमा 

आÉनो ±ेýको सूचना ÿवाह गनª महÂवपणूª भिूमका िनवाªह गन¥छ । 
गाउँपािलका तहको सचूना सङ्कलनको मु́ य ąोत Öथानीय 
Öवयंसेवक, गाउँÿहरी, सरु±ा िनकाय, स¼चारकमê र समदुाय हòनेछन् । 
यस सÆदभªमा केÆþको स¼चार सÌपकª को संरचना अनसुचुी– ३ 
बमोिजम हòनेछ । 



खÁड ८ ) सं́ या ३  Öथानीय राजपý  भाग २ िमित:२०८१/१२/१४ 

 
 

16 
 
 

(ग) रेिडयो स¼चार सÌपकª  सÌबÆधमाः केÆþको रेिडयोसगँ दहेायका 

िनकायको िनयÆýण क±सँग सÌपकª  हòनेछ:– 

१. िजÐला, ÿदशे र रािÕůय आपतकालीन कायªस¼चालन केÆþ,  

२. नेपाली सेना, 

 ३. नेपाल ÿहरी, 

४. सशľ ÿहरी बल, 

५. अÆय गाँउपािलका आपतकालीन कायªस¼चालन केÆþ 

(घ) भीएचएफ रेिडयोरएचए्फ रेिडयो सÌबÆधमाः केÆþले ÿयोग 

गन¥ भीएचए्फ रेिडयो र एचए्फ रेिडयो अनसुचुी –४ बमोिजमको 
ढाँचाको हòनेछ । 

(ङ) गलत सूचना िनयÆýण सÌबÆधमाः केÆþले आÉनो कायª±ेýमा 

भएका िवपदस्ÌबÆधी घटनाको सचूना तथा तÃयाङ्क गलत łपमा 
ÿवाह हòन निदन सूचना सÌÿेषण ÿिøयालाई िनयिÆýत र ÓयविÖथत 
बनाउन ुपछª । गलत सचूना सÌÿेषण हòदँा ÿितकूल ÿभाव पन¥ भएकाले 
िविभÆन िनकाय वा ठाउँबाट ÿाĮ सचूनाको परी±ण गरेर माý 
सावªजिनक गनुª पछª । कुनै ±ेýबाट गलत सूचना समÿेषण भएको 
पाईएमा केÆþले यथाथªमा आधाåरत भएर तÂकालै खÁडन गरी सही 
सचूना ÿवाह गन¥ ÓयवÖथालाई सशĉ बनाउन ुपछª । 
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(च) सूचना िवĴेषण सÌबÆधमाः केÆþले सचूना िवĴेषण गदाª 

दहेाय बमोिजम गनुª पन¥छ :– 

१. िवपद ् र Âयसबाट ÿभािवत ±ेýमा स¼चालन गåरने ÿितकायª 
सÌबÆधी कायª िवपद ्ÓयवÖथापन सिमितबाट ÿाĮ भएका िनद¥शनको 
कायाªÆवयन र पåरिÖथित िवĴेषणका लािग सचूनाको अिभलेख रा´ने, 

२. ÿाĮ सचूनाको ÿयोग ÿाथिमकताका आधारमा गन¥, 

३. िवपदस्ÌबÆधी सूचनाको ÿवाह आवÔयĉा बमोिजम अīाविधक 
गन¥, 

४. पåरिÖथित ÿितवेदन (Situation Report) का माÅयमबाट 
सरोकारवालाहłलाई अīाविधक सचूना उपलÊध गराउने । 

(छ)  सूचनाको  ÿाथिमकता  øम  सÌबÆधमाः केÆþले ÿाĮ 

सचूनाको िवĴेषण र परी±ण गनुª पन¥छ । Âयसरी परी±ण गåरएका 
सचूनालाई अनसुचुी–५ बमोिजमको ÿाथिमकता øममा राखेर केÆþल े
ÿवाह गन¥छ । 

(ज) सूचना अिधकृतको िजÌमेवारी सÌबÆधमाः सचूना 

अिधकृतको देहायका िजÌमवेारी हòनेछन् :– 

(क) कायª±ेýबाट ÿाĮ सचूनाको अÅययन गरी ÿाथिमकता िनधाªरण 
गन¥ । 
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(ख) हरेक सचूना कुन ÿयोजनका लािग ÿयोग गåरएको हो सो खलुाउने 
। 

(ग) पåरिÖथित िवĴेषण ÿितवदेन आवÔयकता बमोिजम दिैनक वा 
साĮािहक वा मािसक łपमा तयार गन¥ । 

 ऐितहािसक ÿयोजनका लािग उपयĉु हòने ÿकारले सचूनाको अिभलेख 

रा´ने । 

 ÿमखु ÿशासिकय अिधकृत वा केÆþ ÿमखुको अनमुित िलएर 

सवªसाधारणको लािग सचूना ÿवाह गन¥ । 

 (झ) राýीकालीन सूचना ÓयवÖथापन सÌबÆधमा :– (१) 

कायाªलय समय समाĮ भएपिछ कायª±ेýबाट िवपद ्सÌबÆधी सचूना 
ÿाĮ भएमा ÂयÖतो सचूना ÿमखु ÿशासिकय अिधकृत, केÆþ ÿमखु वा 
तोिकएको अिधकृतको मोवाइल, घरको फोन वा रेिडयोस¼चार माफª त 
ÿाĮ हòने ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ । 

(२) िवपदक्ो ÿकृित हरेी केÆþको स¼चालन एक जना अिधकृतको 
नेतÂृवमा अÆय कमªचारी सिहत २४ घÁटा नै स¼चालनमा रा´नपुन¥छ । 

(३) िवपद ् सÌबÆधी घटनाको िववरण ÿाĮ हòनासाथ केÆþलाई 
िøयाशील गराउने अिधकार तÂकाल काममा रहकेो अिधकृत सम± 
रहनेछ । िनजले केÆþलाई तÂकाल िøयाशील गराई पåरिÖथितलाई 
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िनयÆýणमा िलन र आवÔयक समÆवय गन¥ ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ । 
यस कायªमा खिटएको अिधकृतले तÂकालै केÆþका ÿमखु र ÿमखु 
ÿशासकìय अिधकृतलाई जानकारी गराउन ुपन¥छ । 

(ञ) ÿितवेदन सÌबÆधमा : केÆþले कायª±ेýबाट ÿाĮ िवपदस्ÌबÆधी 

सचूना, तÃयाङ्क, िवपदक्ो अवÖथा, ÿितकायª र पुनलाªभका लािग 
भएका काम तथा िवषयगत ±ेý र सरोकारवाला बीच भएका 
समÆवयका साथै ąोत पåरचालनजÖता िवषयलाई समेटेर ÿितवेदन 
तयार पारी आवÔयकता बमोिजम िनयिमत łपमा दहेाय बमोिजमका 
िनकायलाई उपलÊध गराउनेछ :– 

(क) िजÐला, ÿदशे र केÆþीय िवपद ्ÓयवÖथापन सिमित, 

(ख) सीमाना जोिडएका गाउँपािलका, नगरपािलका, िजÐला, ÿदशे र 
केÆþीय आपतकालीन कायªस¼चालन केÆþ, 

(ग) मानवीय सहयोगमा संलµन सÖंथा तथा िनकाय (सरोकारवाला 
मÆýालयको नीित िनद¥शन तथा समÆवय संयÆý अनसुार) । 

(ट) þूत ±ित लेखाजोखा:– िवपदक्ो ÿभावकारी ÿितकायª र 

पनुलाªभका लािग केÆþमाफª त् िविभÆन िनकायले घटनाबाट भएको 
मानवीय ±ित, भौितक तथा संरचनाÂमक ±ितको बारेमा þूत ±ित 
लेखाजोखा गन¥छन् । यसका लािग केÆþले िवपद ्ÓयवÖथापन सिमित 
र सरोकारवाला िनकायसँग समÆवय गरी सहयोग गन¥ वा िवशषे²को 
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सहयोगमा आफ§  पिन ±ितको लेखाजोखा गनª स³नेछ । ±ितको 
लेखाजोखा देहायका चरणमा गनª‘ पन¥छ :– 

 तÂकाल þुत लेखाजोखा (IRA) :– िवपत भएको समय दिेख २४ 

घÁटासÌममा गåरने । जसमा ÿभािवत Óयिĉको तÂकालीन आधारभतू 

आवÔयकता, जोिखममा परेका जनताको संर±णको सरोकार र 

उपलÊध सेवाको बारेमा लेखाजोखा गåरÆछ । यस ÿयोजनका लािग 

अनसुचूी (६) वमोिजमको ढाँचा ÿयोग गåरनेछ ।  

 बहò±ेý  ÿारिÌभक  þुत  लेखाजोखा (MIRA) :–  (७२ घÁटा देिख 

सात िदन िभý) ÿारिÌभक þुत लेखाजोखा सिकनासाथ बहò±ेý 

ÿारिÌभक þुत लेखाजोखा (MIRA) गåरनेछ। यस ÿयोजनका लािग 

अनसुचूी (७) वमोिजमको ढाँचा ÿयोग गåरनेछ । 

  

पåर¸छेद – ६ 

कमªचारी ÓयवÖथापन 

११.  कमªचारी ÓयवÖथापनः 

(१) केÆþमा कमªचारीको ÓयवÖथा अनसुचुी–८ बमोिजम हòनेछ । 
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(२) केÆþमा कमªचारी ÓयवÖथापनको अÆय ÓयवÖथा दहेाय बमोिजम 
हòनेछ :– 

(क) केÆþमा कायªरत कमªचारीको कायªसमयको तािलका दŁुÖत रा´न ु
पन¥छ । केÆþका ÿमखुले कमªचारीका कायªसमय िवÖततृ तािलका तयार 
गरी आÆतåरक सचूनापाटीमा टाँस गनुª पन¥छ, । 

 

(ख) कमªचारीको कायªसमय पåरवतªन गदाª कÌतीमा पिन ३० िमनटेको 
समय खिÈटने ÓयवÖथा िमलाउन ु पन¥छ । पालो हÖताÆतरण गåरने 
कमªचारीलाई हÖताÆतरण गन¥ कमªचारीले आÉनो समयमा भएका कायª 
र बाँकì कायªबारे पणूª जानकारी गराउन ुपन¥छ । 

पåर¸छेद – ७ 

अÆय ÓयवÖथापन 

१२. केÆþ  रहने  Öथान  र  सुर±ा  ÓयवÖथाः  केÆþ गाँउपािलकाको 

कायाªलयको हातािभý वा अÆयý उपयĉु Öथानमा रहनेछ । यसको 
सरु±ा गाँउ ÿहरी वा गाँउपािलकाको कायाªलयले तोकेको सरु±ा 
िनकायले गन¥छ । 

१३. केÆþका ąोत–सामúीहł 
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(१) केÆþमा अनुसचूी–९ बमोिजमका सामúीहł रहने छन ्। ती सामúी 
िवपद ्ÿितकायªका लािग ÿयोग हòने गरी यथाÖथानमा तयारी अवÖथामा 
रहनेछन ्। 

(२) केÆþले ÿयोग गन¥ अिभलेख दताª िकताब, लगबकु, सचूना िववरण 
फाराम, ÿितवेदनको नमनुा आिद रािÕůय आपतकालीन 
कायªस¼चालन केÆþले Öवीकृत गरेको ढाँचा ÿितकूल नहòने गरी 
गाउँपािलकाल ेिÖवकृत गरेको ढाँचा अनसुार ÿयोग गन¥छ । 

१४. आधारभूत कायªस¼चालन िविधको पुनरावलोकनः 

(१) ÿÖतुत कायªस¼चालन िविध िवपदप्वूª, आपतकालीन समयमा गनुª 
पन¥ ÿितकायª तथा पनुªलाभका कायªलाई ÿभावकारी बनाउन र सोको 
लािग आवÔयक पन¥ पवूªतयारी गनª तयार गåरएको छ । यसलाई 
गाउँपािलकाको आवÔयकता बमोिजम समयसापे± पनुरावलोकन गरी 
िनयिमत गनª स³नेछ । 

 

 

 

                अनुसुची  १ 

            केÆþको कायªगत संरचना 
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आÆतåरक 
ÓयवÖथापन 

राहत 
ÓयवÖथापन 

खोज तथा 
उĥार कायª 

सचूना तथा 
स¼चार 

ÓयवÖथापन कायª 

आपतकालीन कायª 
स¼चालन केÆþ 

िवपद ्ÓयवÖथापन 
सिमित 
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अनुसुची २ 
सÌपकª  िववरण 

केÆþ रहने Öथान गाउँपािलकाको कायाªलयको हाता वा तोकेको Öथान 
सÌपकª  Óयिĉ 
नाम र पद  
फोन नं. र मोबाइल  
रेिडयो कल साइन  
Éया³स  
सेटेलाइट फोन  
वबे साइट   
इमले  
वैकिÐपक सÌपकª  Óयिĉ १ 

नाम र पद  
फोन नं. र मोबाइल  
रेिडयो कल साइन  
Éया³स  
सेटेलाइट फोन  
वबे साइट   
इमले  
वैकिÐपक सÌपकª  Óयिĉ २ 
नाम र पद  
फोन नं. र मोबाइल  
रेिडयो कल साइन  
Éया³स  
सेटेलाइट फोन  
वबे साइट   
इमले  
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अनसुचूी-३  
संचार संयÆý  
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अनसुचुी ४  
रेिडयोका ÿकार 

 

ø सं. रेिडयो सेट Radio set (VHF) ̧ यानल कैिफयत 

१ मोटोरोला जीपी ३८० वा सोिह 
±मताको 

(Motorola Gp 380) 

१,२,३,
४,५,६ 

 

िसमÈल³ेस 
(Simplex) 

 
 

ø सं. रेिडयो सेट Radio set (HF) ¸यानल कैिफयत 

१ कोडान (Codan) १,२  
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अनुसुची ५ 
सूचनाको ÿथिमकता 

 

ÿाथिमकत
◌ा 
øम 

िवपदक्ो अवÖथा समयसीमा 
(बढीमा) 

१ जीवन खतरामा परेको छ र तÂकालै उĦार गनुª 
आवÔयक छ 

१० िमनेट 

२ जीवन खतरामा पन¥ सÌभावना छ र शीŅ उĦार गनुª 
जŁरी छ 

२० िमनेट 

३ िवपदक्ो ÿभाव उ¸च छ र समयम ैÿितकायª गनुª 
जŁरी छ 

३० िमनेट 

४ िवपदक्ा दैिनक घटना िववरणहł १२ घÁटा 
                 þĶÓय: ÿाथिमकताøम १ उ¸च र ४ Æयनू
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अनुसुची ६ 

ÿारिÌभक þुत सव¥±ण ÿितवेदन फाराम  
फारम नं. १ (० दिेख २४ घÁटा) 
आपतकालीन अवÖथा शŁु भएको िमित:   
  
ÿितवेदन िमित:    
ÿितवेदन तयार गन¥ :     
संÖथा:   
ठेगाना:       
 टेिलफोन नं: 
िजÐलाको नामः गाउँपािलका/नगरपािलकाको नामः  

हाल उĉ ±ेýमा ÿभाव पारेको ÿमखु ÿकोप/िवपद (ठीक िचÆह 

लगाउने) 

वाढी  महामारी  खडेरी  भकूÌप  

पिहरो  आगलागी

  

 चट्याङ्ग  अÆय  
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गाउँपािलका/नगरपािलकाको केÆþ वा रािÕůय लोकमागªबाट सबैभÆदा 

बढी ÿभािवत वडा को दरूी (पैदलः 

...........घÁटा/यातायत...........घÁटा )  
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(क) ÿभािवत ±ेýमा आधारभुत संरचना तथा सेवाको अवÖथा: 

ø.सं. ±ितको िववरण सं´या ±ित जÌमा 

अनुमािनत 

सुचना 

संकलनको 

कैिफयत 
पूणª आिंशक 

१ िवīालय भवन       
२ पलु तथा सड्क       
३ हÐेथ पोĶ / ÖवाÖÃय       
४ सामदुाियक ąोत केÆþ       
५ अÆनवाली       
६ खेती योµय जिमन       
७ घरपालवुा पश ु       
८ साना पसल       
९ माछा पोखरी        
१० स¼चार       
११ िवīतु       
१२ अÆय       
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(ख) उĦार तथा राहत कायªमा संलµन िनकाय तथा सÖंथाहŁ: 

कामको िववरण संÖथाको नाम 
     

      
      
      

. . . . . . . . . . . . . . . . . .        . . . . . . . . . . . . . . 
नाम:         नाम: 
पद:         पद: 
         कायाªलयको छाप: 
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अनुसुची– ७ 

बहò–±ेýगत ÿारिÌभक þुत लेखाजोखा फाराम, 

बहò ÿकोप ÿभािवत समुदायको लािग 

Multi-Cluster Initial Rapid Assessment (MIRA) 

 

१.लेखाजोखा गन¥ समहूको िववरण 

१.१ संलµन सÖंथाहŁ/संलµन टोलीका सदÖयहŁ: १.२ िनरी±ण अविध 
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दिेख सÌम 

१.३ टोली ÿमखुको 

नाम 

 १.४ सÌपकª  

िववरणहŁः 

टेिलफोन: 

ई मले: 
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२. भौगोिलक िववरण 

२.१ िजÐलाको नामः २.२ गा.पा./न.पा.को नामः 

२.३ वडा नंः २.४ ÿभािवत ±ेýको नामः  

GPS वा P– कोड: 

२.५ वडाको उचाई (समþु सतहदेिख): २.६ वडाको अ±ांश 

(Latitude) 

२.७ वडाको देशाÆतर 
(Longitude) 

  



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

36 
 

२.८ ÿमखु ÿकोप/िवपद ्(ठीक िचÆह लगाउने) 

२.८.१ वाढी  २.८.२ महामारी  २.८.३ खडेरी  २.८.४ 

भकूÌप  

 

२.८.५ पिहरो  २.८.६ आगलागी  २.८.७ चट्याङ्ग  २.८.८ अÆय  
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२.९ गाउँपािलका/नगरपािलकाको न³सा ÿयोग गरी िवपदवाट ÿभािवत वडा तथा समदुायको अवÖथा िनÌन आधारमा वगêकरण गन¥ 

२.९.१. अित ÿभािवत वडा/समदुाय (ºयाद ैठूलो ÿभाव): 

२.९.२. बढी ÿभािवतवडा/समदुाय (बढी ÿभाव): 

२.९.३. सामाÆय ÿभािवत वडा/समदुाय (मÅय ÿभाव) : 

२.९.४. कम ÿभािवत वडा/समदुाय (कम ÿभाव) : 

२.९.५. ÿभािवत नभएको वडा/समदुाय (ÿभाव नपरेको) : 

२.१० सोही न³सामा सडक यातायातको पहòचँ नभएको ÿभािवत वडा/समदुाय इिंगत गन¥ 
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२.११ सोही न³सामा आÆतåरक łपमा िवÖथािपत पåरवारको अÖथायी Öथान इिंगत गन¥: 

२.१२ सोही न³सामा यातायातको महÂवपणूª पवूाªधारहŁ (बाटो, पलु, िवमानÖथल जÖता भौितक संरचना) ±ित भएको नभएको इिंगत गन¥ 

२.१३ सोही न³सामा संभािवत सरु±ा चनुौतीहŁ (डकैित, अÆय समहू,आिद) को िवषय इिंगत गन¥ 

२.१४ गाउँपािलका/नगरपािलकाका केÆþ वा रािÕůय लोकमागªबाट सबैभÆदा बढी ÿभािवत वडा/समदुायको दरूी (पैदलः ............घÁटा/ 

यातयातः ...............घÁटा ) 

 

३. गाउँपािलका/नगरपािलकाका तहमा िवचार पयुाªउनुपन¥ तÃयांङ्कहŁ (ÖवाÖÃय शाखाबाट सूचनाहŁ संकलन गनुªपन¥) 
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३.१ ÖवाÖÃय सेवाको अवÖथा 

ÖवाÖÃय सिुवधाका िकिसम 

भवनहŁ पयाªĮ जनशिĉ 

(दरबÆदी) 

पहòचँ 

जÌमा सङ्´या जÌमा ±ित 

सङ्´या 

छ छैन छ छैन 

३.१.१ ÖवाÖÃय चौकì        
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३.१.२ उपÖवाÖÃय चौकì       

३.१.३ ÿाथिमक उपचार 

केÆþ  

      

३.१.४ अÖपताल       

३.१.५ गाँउघर ि³लिनक       

 

४. जनसङ्´या िववरण (लेखाजोखाको øममा वडा तहबाट संकिलत सचूना) 



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

41 
 

४.१ वडाको जÌमा जनसङ्´या  

४.२ समाÆयतया जÌमा ÿभािवत सङ्´या  

४.३ िवपदक्ा कारणल ेबास नभएका जÌमा 

घरधरुी सङ्´या 

 

४.४ मिहला घरमलूी हòने घरधुरी सङ्´या  

४.५ सÂुकेरी /दधु खवुाउँदै गरेका मिहलाहŁको 

सङ्´या  

 



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

42 
 

४.६ अित ÿभािवत जनसङ्´या मिहला पŁुष जÌमा बालक बािलका 

४.६.१ िवपदक्ा कारण मÂृय ुहòनेहŁको सङ्´या      

४.६.२ िवपदक्ा कारण घाइते हòनेहŁको 

सङ्´या 

     

४.६.३ िवपदक्ा कारण बेप°ा हòनेहŁको 

सङ्´या 

     

४.७ ÿभािवत समहू वा संकटापÆन समहू मिहला पŁुष जÌमा 
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४.७.१ ६० वषª भÆदा मािथका वĦृवĦृा     

४.७.२ ६० वषª भÆदा मािथका एकल वĦृवĦृा    

४.७.३ १८ वषª भÆदा मिुनका िकशोर िकशोरी    

४.७.४ अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁ    

यिद अÆय थप केही भएमा 
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नोटः ÿĳ नं ५ देिख १५ सÌम Cluster संग सÌबिÆधत सचूना लि±त समहू छलफल र समदुायको मु́ य 

सरोकारवाला ÓयिĉहŁको अÆतवाªता वाट भनª सिकÆछ । 

५. आवास तथा गĆैखाī सामाúीहŁ 

५.१ वडा तहमा लेखाजोखा गåरएको जÌमा घरधरूी सं´या  

५.२ घरहŁ कुन अवÖथामा ±ित भएका छन ्(घरधूरी सङ्´या )?  

५.२.१ पणूª łपमा ±ित भएको घर जÌमा सङ्´या (जहाँ बसोवास योµय छैन)्  
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५.२.२ आंिशक łपमा ±ित भएका जÌमा घर सङ्´या (तÂकाल वÖनका लािग सरुि±त 

नभएको)   

 

५.२.३ सामाÆय ±ित भएको जÌमा घर सङ्´या  (सामाÆय ममªतसंभार आवÔयक पन¥)  

५.३ के सामदुाियक आ®यÖथलमा सरसफाई तथा पानीको ÓयवÖथा उपलÊध छन ्? 

५.३.१    छ        ५.३.२    छ  
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५.४ यिद छ भने ÿभािवत वडा अथवा वडाको वåरपåर कित ±मताका सामदुाियक भवनमा 

ÿभािवतहŁलाई रा´न स³ने गरी उपलÊध छन ्? (आ®यÖथलको लािग) 

कित 

सङ्´यामा 

आ®य िदन 

सिकÆछ  

५.४.१ समदुाियक भवन (कित सङ्´यामा आ®य िदन सिकÆछ)  

५.४.२ अÆय पåरवार Host Family (कित सङ्´यामा आ®य िदन सिकÆछ)  

५.४.३ अÆय (कित सङ्´यामा आ®य िदन सिकÆछ)  
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५.५ ÿभािवत समदुायको लािग तÂकालै आवÔयक गैरखाī सामúीहŁ (वडा Öतरीय अनमुािनत सङ्´या) 

िववरण अनमुािनत सङ्´या 

५.५.१ तारपोिलन(िýपाल)   

५.५.२ बÐयाङ्केट/कÌवल  

५.५.३ खाना पकाउने भाडाकँुडा  

५.५.४ लगुाफाटा/ओ¹याउने कूरा  

५.५.५ गैहखाī राहत सामúी िकट  
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५.५.६ आपतकालीन आवासका लािग 

सामúीहŁको िकट 

 

५.५.७ अÆय (खलुाउनहुोस)  

५.६ आ®यÖथलको लािग आवÔयक Öथानीय ®ोत साधनहŁ 

५.६.१ बाँस  छ                        छैन 

५.६.२ काठ  छ                        छैन 
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५.६.३ फलाम वा डÁडी वा RCC Piller  छ                        छैन 

५.६.४ अÆय (खलुाउनहुोस)  छ                        छैन 

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

 

६. घरेलु खाī सरु±ा 
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६.१ कित ÿितशत घरधुरीले कित ÿितशत आÉनो खाīाÆन भÁडारण नो³सान भएको छ ?(उदाहरण ४० 

ÿितशत घरधूरीले १०० ÿितशत) 

 खाīाÆन भÁडार नो³सान ÿितशत छलफल गåरएका घरधरूीको ÿितशत 

६.१.१ २० ÿितशत खाīाÆन भÁडार नो³सान  

६.१.२ ५० ÿितशत खाīाÆन भÁडार नो³सान  

६.१.३ ७५ ÿितशत खाīाÆन भÁडार नो³सान  

६.१.४ १०० ÿितशत खाīाÆन भÁडार नो³सान  
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६.२ के खाना पकाउनको लािग समदुायसंग ईÆधन छ ? 

६.२.१ छ  , यिद छ भने कÖता ÿकारका ईÆधन 

ÿयोग भएका छन ्? 

 

६.२.१.१ दाउरा   ६.२.२ छैन  

६.२.१.२ कोइला    

६.२.१.३ मåĘतेल    
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६.२.१.४ µयास    

६.२.१.५ बायो µयास   

६.२.१.६ अÆय   
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६.३ खाī सरु±ाको ŀिĶकोणले कुन समहू बढी 

संकटासÆन अवÖथामा छन ्? 
६.३.१ बालबािलका   

६.३.२ जķे नागåरक घरमिूल भएका घरधूरी   

६.३.३ मिहला घरमिूल भएका घरधरूी   

६.३.४ अपाङ्गता भएका घरधरूी  

६.३.५ अÆय –खलुाउनहुोस)   
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६.४ के बजारसÌम पµुन सिकÆछ र बजार खलेुका छन ्? 

६.४.१ छ      ६.४.२ छैन   

यिद छन ्भने कित टाढाका बजार सुचाł छन ्? यिद छैन भने कारण उÐलेख गनुªहोस ? 

६.५ कित घरपालवुा जनावरहŁ ±ित भएका छन ्?

  

छलफल गåरएका घरधरूीको ÿितशत 

६.५.१ पश–ुगाई   गोŁ   भ§सी    

६.५.२ बाùा/भ¤डा  
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६.५.३ बंगरू  

६.५.४ पंि± –हाँस   कुखरूा     

६.५.५ अÆय ..........  )  

६.६ घरपालुवा जनावरहŁको लािग आ®यÖथलको ÓयवÖथा 

६.६.१ छ      ६.६.२ छैन   



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

56 
 

६.७ माहामारी फैलने सÌभावना (घरपालवुा जनावरहŁ बाट) कÖतो छ ? 

६.७.१ छ      ६.७.२ छैन   

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

 

७. पानी तथा सरसफाइ 

७.१ पानीको आपिूतª ÓयवÖथा 
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७.१.१ कित ÿितशत ÿभािवत जनसङ्´याले शĦु 

िपउने पानीमा पहòचँ छ ? पानीको उपलÊधता (दिैनक 

१५ िलटर /ÿितÓयिĉ/ÿित िदन) 

....... ÿितशत 

७.१.२ िपउने पानीको ÿाथिमक ąोत चाल ुअवÖथामा ÿितशत 

छ छैन 

७.१.२.१ खÐुला कुवा    

७.१.२.२ टयवुवले/हाते पÌप    
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७.१.२.३ झरना    

७.१.२.३ खोला    

७.१.२.४ पोखरी ,   

७.१.२.५ खोला/नदी    

७.१.२.६ पानी ट्याङ्कìबाट िवतरण    

७.१.२.७ पाइप खानेपानी ÿणाली    

७.१.२.८ अÆय    
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७.१.३ पानीको ®ोतको अवÖथा 

७.१.३.१ चाल ु  ७.१.३.२ िबिúएको (ममªतसÌभार गरेर ÿयोग गनª सिकने)   

७.१.३.३ ÿदिूषत भएको   ७.१.३.४ पणूª ±ित भएको   

७.१.३.५ धिमलो पानी    
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७.१.४ पानीको वकैिÐपक ÓयवÖथा छ ? छ    छैन  

यिद छ भन े

७.१.४.१.१ ÿभािवत समदुाय दिेख कित दरूीमा छ ...... 

७.१.४.१.२ ąोत, ठाउँ र पानी गणुÖतरको सफापन वा धिमलोपनको अवÖथा ....... 

७.१.४.१.३ Æयनूतम शĦु पानी िवतरणका लािग अÆय आवÔयक पन¥ सिुवधाहŁ (भौितक सामúीहł) 

........ 
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७.१.४ ÿभािवत पåरवारसँग खानेपानी भÁडारणको लािग ÿयोग गनª घरपåरवारमा िवकō भएको भाँडो 

उपलÊध छ िक छैन ? 

७.१.५.१ छ            ७.१.५.२ छैन    

७.२ सरसफाइ सÌबÆधी सिुवधा 
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७.२.१ कित ÿितशत ÿभािवत समदुायको सरसफाई सेवामा उपयोगी पहòचँ छ (जÖतै शौचालय)?...... 

ÿितशत 

पिुĶ गन¥ ąोतहŁः Öथानीय िनकाय र सेवादाताहŁसँग अÆतवाªताª आिद । संभव भएमा समदुायबाट पिृĶ गन¥ र 

अवलोकन पिन गन¥ । 

७.२.१ कित पåरवारको लािग सरसफाइका सामúीहł (साबुन, Łमाल वा तौिलया, Æयापिकन आिद) को 

आवÔयकता छ ? ..........पåरवार सङ्´या 
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यिद अÆय थप केही भएमा 

 

 

८. संर±ण 

८.१ िवÖथािपत समदुायको अनमुािनत सङ्´या ?  

८.२ िवÖथािपत समदुायहŁबिढ भएको (Öथान)  
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८.३ अिभभावक िविहन िवÖथािपत बालबािलकाको सङ्´या 

? 

बालकः           बािलकाः 

८.४ ÿभािवत Öथलमा पåरवारको दताª ÿिøया छ ? 

८.४.१ छ            ८.४.२ छैन     

८.४.३ यिद छ भने कसले सहयोग गद ̈छ ? 

८.५ हालको अवÖथामा (िवपद ्पĲात) संकाटासÆन समहूको मु́ य सरोकारको िवषयहŁ के के हòन ? 
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बढी संकटापÆन समहू  आ®य 

Öथलम

◌ा 

सरु±ा 

खान

◌ा/

पानी 

Öवास्

Ãय/श

ि◌±ा 

शारीåरक 

सरु±ा/िहं

सा रिहत 

SGBN 

मानिस

क 

सहयोग 

बाल 

®म 

/वेचिव

खन 

अÆय 
SGB

N 

८.५.१ ५ वषª मिुनका बालबािलका        

८.५.२  ६ दिेख १८ वषª  उमरे 

समहूका 
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८.५.३ िकशोर िकशोरीहŁ (१९ 

दिेख २४ वषª) 

       

८.५.४ वĦृवĦृाहŁ (६० वषª भÆदा 

मािथका) 

       

८.५.५ अपाङ्गता भएका ÓयिĉहŁ        

८.५.६ गभªवती/दधु चसुाउँद ैगरेका मिहला        

८.५.७ अÆय संकटासÆन समहू        
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८.६ मािथका संर±णका सवालहŁमा सहयोगी िनकायहŁको नाम

  

 

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

९.पोषण (यिद संभव भए मिहला ÖवाÖÃय Öवयंसेवक वा Öथानीय ÖवाÖÃय कमªचारीलाई सोÅने) 
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९.१ ÿभािवत वडामा रहकेा गभªवती र दधु चसुाउँदै गरेका आमाहŁको सङ्´या ? (मािथबाट िलन सिकÆछ) 

........ 

एक वषª मिुनका बालबिलकालाई कुन खाना खवुाउने गåरएको छ? (धेरैजसो खवुाउने खाना पिहला उÐलेख 

गन¥) 

९.२ ÿभािवत वडामा तािलम ÿाĮ पोषणका परामशªदाताको सङ्´या ?  .......... 

९.३ ÿभािवत वडामा कुपोषण भएका बालबािलकाहŁको सङ्´या ?  .......... 

९.४ समदुाय Öतरमा पयाªĮमाýामा ÓयवÖथापन ±मता छ ? छ             छैन    
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९.५ भखªर जÆमकेा र ५ वषª मनुीका ब¸चाहŁलाई कÖतो ÿकारको र कित माýामा खाना खवुाउने गåरएको छ ? 

उमरे िवपद अिघ िवपद पĲात 

ÿकार माýा ÿकार माýा 

६ दिेख ११ मिहना

  

    

१२ दिेख ५९ 

मिहना  
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९.६ समदुायमा हाल आमाको दधू खवुाउन कम भएको अथवा रोिकएको अवÖथा छ ? छ             छैन    

९.६.३ यिद छ भने कारण खलुाउनुहोसः् 

९.७ आमाका दधू नभएको अवÖथामा के कÖतो खाना खवुाउने गåरएको छ ? 

९.७.१ ६ मिहना भÆदा कमका 

बालबािलकाहŁलाई  

 

९.७.१ ६ दिेख २४ मिहना भÆदा कमका 

बालबािलकाहŁलाई 
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यिद अÆय थप केही भएमा 

 

१०. ÖवाÖÃय 

१०.१  ÖवाÖÃय सÌबÆधी ÿमखु समÖया 

१०.१.१ झाडा पखाला          

१०.१.२ आखँाको संøमण  

१०.१.३ बाÆता  
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१०.१.४ जल िविनयोजन  

१०.१.५ सपªको टोकाई  

१०.१.६ ºवरो  

१०.१.७ कफ खोकì र ºवरो ] (ARI)  

१०.१.८ छालाको सङ्øमण  

१०.१.९ चोटपटक   
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१०.१.१० व¸चा पाउँदा आमा वा व¸चाको मÂुय ु  

१०.१.११ मानिसक िवरामी  

१०.१.१२ सŁवा रोग (खलुाउनहुोस) ........  

१०.१.१३ नसन¥ रोग (खलुाउनुहोस) ........  

१०.१.१४ अÆय केिह   

१०.२ औषिध तथा औषिधजÆय सामúीको 

उपलÊधता  

 



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

74 
 

१०.२.१ औषिध   पयाªĮ   अपयाªĮ  १०.२.२ इ³ÈयपुमÁेट तथा सामúीहŁ (Öůेचर सिहत)   

पयाªĮ   अपयाªĮ 

 आवÔयकता खलुाउनहुोस ्

................................... 

आवÔयकता खलुाउनुहोस् ................................... 

१०.३ स¼चालनमा रहकेा निजकैका ÖवाÖÃय सिुवधाहł 

ÖवाÖÃय सिुवधाका ÿकार ±ितúÖत पयाªĮ 

कमªचारी 

पहòचँ िवīतु आपिूतª खानेपानी 

आपिूतª 
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छ

न ्

छैनन ् छन ् छैनन ् छन ् छैन

न ्

छन ् छैनन ् छन ् छैनन ्

१०.३.१ उपÖवाÖÃय 

/ÖवाÖÃय चौकì 

          

१०.३.२ ÿाथिमक ÖवाÖÃय 

संÖथा  

          

१०.३.३ अÖपताल           
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१०.३.४ िनजी ि³लिनक           

१०.४ उĉ ÖवाÖÃय सÖंथाहŁमा कसले सेवा ÿदान गदछ̈ ? 

नसª   डा³टर   मािहला ÖवाÖÃय Öवयम सेिवका   पारा मिेडकल   

१०.४.५ अŁ (खलुाउने)   

१०.५ उĉ Öथानमा कुनै माहामारी वा िभÆनै ÿकारको रोग फैिलएको सचूना वा हÐला छ ? 

१०.५.१ छ     ....................... (खलुाउने)               १०.५.२ छैन    
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१०.६ उĉ Öथानमा कुन ैकुनै सøंमण नहòने तÂवहŁको सचूना आएको छ ? (जिैवक, रासायिनक, आणिवक, 

िविकरण, िवषाĉ वा टोि³सन) 

 छ    ....................... (खलुाउने)                  छैन    

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

११. िश±ा 
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१२.१ समदुायमा क±ा संचालन भईरहकेा र िवīाथêहŁ सहभागी भइरहकेो छन ्िक छैनन ्?  छ      छैन 
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१२.२ समदुायमा िवīालयको अवÖथा कÖतो रहकेो छ ? 

□ पणूªतः ±ितúÖत, वतªमान अवÖथाम ÿयोग गन¨ नसिकने 

□ आिंशक Łपमा ±ित, ÿयोग गनª नसिकन े

□ आिंशक Łपमा ±ित, केही ममªत पĲात ÿयोग गनª सिकने 

□ पानील ेघåेरएको र केही ममªत पिछ ÿयोग गनª सिकन े

 ÿभािवत नभएको । 
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११.१ वडाÖतरमा ±ित भएका 

िवīालयहŁ 
११.२ ±ित भएका खानेपानी तथा सरसफाई सिुवधाहŁको सं´या 

तह सङ्´या 
११.२.१ 

खानेपानी 
११.२.२ शौचालय 

११.१.१ बाल िवकास केÆþ 
(ECD) 

   

११.१.२ १ दिेख ८ क±ा सÌम    
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११.१.३ ९ दिेख १२ क±ा सÌम     

११.१.३   उ¸च िश±ा    

११.४  ÿभािवत िवīाथê र िश±कको सं́ या (िलङ्गको आधारमा)? 

तह 
िवīाथê िश±क 

छाý छाýा पŁुष मिहला 

११.३.१ बाल िवकास केÆþ 
(ECD) 
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११.३.२ १ दिेख ८ क±ा सÌम      

११.३.३ ९ दिेख १२ क±ा सÌम      

११.३.३  उ¸च िश±ा      

११.४ समदुायमा ÿभािवत िवīालयहŁको अवÖथा ?  सं´या 
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११.४.१ पणूª ±ित भएका िवīालयहŁको सं́ या 

(ÿयोगमा आउन नस³ने) 
 

११.४.२ आिंशक ±ित भएका िवīालयहŁको 

सं´या (तÂकालै ÿयोग गनª असुरि±त) 
 

११.४.३ सामाÆय ±ित भएका िवīालयहŁको 

सं´या (सामाÆय ममªत पिछ ÿयोगमा गनª सरुि±त) 
 

११.४.४ डुवान भएका िवīालयहŁको सं́ या जनु 

केही समय पĲात ÿयोगमा आउन स³छ 
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११.५ िवīालय आ®यÖथलको Łपमा ÿयोग भएका छन ्? छ    छैन    

११.५.१.१ यिद छन भने कित वटा िवīालयहŁ 

आ®यÖथलको Łपमा ÿयोग भएको होला ? 
 

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

 

१२. आपतकालीन स¼चार 
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१२.१ ÿभािवत वडा वा समदुायमा सरु±ाका लािग कÖता संचारका माÅयमहŁ संचालन अवÖथामा छन ्? 

संचारका माÅयमहŁ सेवाको अवÖथा कैिफयत 

१२.१.१ रेिडयो Łम सेवा २४*७ छ    छैन      

१२.१.२ टेिलफोन छ    छैन     

१२.१.३ HF/VHF Radio/HAM Radio छ    छैन     
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१२.१.४ Öयाटलाइट फोन छ    छैन     

१२.१.५ ईÆटरनेट छ    छैन     

१२.२ ÿभािवत वडा वा समदुायहŁले ÿयोग गन¥ कÖता संचारका माÅयमहŁ संचालन अवÖथामा छन ्? 

संचारका माÅयमहŁ सेवाको 

अवÖथा 

कैिफयत 

१२.२.१ रेिडयो/एफ एम   
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१२.२.२ टेिलिभजन    

१२.२.३ मोबाइल फोन    

१२.२.४ टेिलफोन    

१२.२.५ कटवाल   

यिद अÆय थप केही भएमा 
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१३. बÆदोबÖती (Logistic) 

३.१ के सÌपणूª ÿभािवत ±ेýहŁ मानवीय सहयोगको ±ेýमा काम गन¥ संघसÖंथाहŁको पहòचँमा छन?् 

१३ १.१ छन ्     १३.१.२ थाहा छैन      १३ १.३ केही छन ्      १३ १.४ परूा छन ्  

यिद ÿभािवत ±ेý पणूª वा आिंशकŁपमा पहòचँमा छन ्भने केही िववरण सिहत न³सा संलµन गनुª होला 
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अनमुािनत िवÖथािपत सं´या जÌमा १३.१.१ पŁुष १३.१.२ मिहला 

१३.२ िवपद ्पĲात लगतै ÿभािवत वडाहŁमा के आधारभतू ÓयवÖथापनका सिुवधाहŁ संचालनमा छन ्? 

(उपयĉुमा ठीक िचÆह लगाउनहुोस) 

ÓयवÖथापन छैन थाहा 

छैन 

आिंशकŁपमा 

संचालन 

पणूª संचालन कैिफयत 

१३.२.१ ईÆधन Öटेशन 
(Petrol Pump) 
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१३.२.२ िवīतु      

१३.२.३ वकैिÐपक उजाª      

१३.२.४ बाटोको सिुवधा      

१३.२.५ यातायातको माÅयम      

१३.२.६ वाय ुसवेा      

१३.२.७ अÆय      
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हिेलकेÈटरको लािग आकिÖमक अवतरण गन¥ Öथानको सÌभावना र अÆय िवÖततृ जानकारी भए अलµगै 

कागजमा संलµन गनुªहोला । 

GPS coding पिन गनुªहोला । 

१३.३ िवपद ्भए लगतै दिेख समदुायमा ÓयवÖथापन सÌबÆधी मु́ य समÖया के होला ? (उपयĉुमा ठीक िचÆह 

लगाउनहुोस) 

१३.३.१ िहलो/िगĘी 

  

१३.३.२ पानी बÆद   १३.३.३ पिहरो   १३.३.४ पलु िबिúएको 

/भिÂकएको   
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१३.३.५ बाटो 

संचालनमा    

       नरहकेो   

१३.३.६ इÆधन 

उपलÊध  

       नभएको  

१३.३.७ एयरपोटªको 

धावनमागª  

िबिúएको   

१३.३.८ नदी 

जताततै  

बगेको   

१३.३.९ अÆय 

  

 

सÌभव भए सÌम िवÖततृ जानकारीहŁ अलµगै कागजमा संलµन गनुªहोला । 

१३.४ Âयस ±ेýमा िबिúएका संरचनाहŁको अवÖथा कÖतो छ ? (उपयĉुमा ठीक िचÆह लगाउनसु) 
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सेवा ÿदान गनªको लािग 

ÿयोग भएका संरचनाहŁ 

पणूª नĶ (अब 

ÿयोगमा 

आउन 

नस³ने) 

आिंशक ±ित     

(तÂकाल 

ÿयोगका लािग 

असरुि±त) 

केही ±ित 

(सामाÆय ममªत 

पĲात ÿयोग गनª 

सिकने ) 

±ित 

नभए

को 

कैिफयत 

१३.४.१ गोदाम घर       

१३.४.२ सरकारी भवनहŁ      

१३.४.३ Óयिĉगत भवनहŁ      
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१३.४.४ Óयापाåरक भवनहŁ      

१३.४.५ इÆधन ÖटेसनहŁ      

१३.४.६ उīोग कारखाना 

भवनहŁ 

     

१३.४.७ िवīतु ÖटेसनहŁ र 

ůाÆसिमसनहŁ 
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१३.४.८ िवमानÖथल 

(एयरपोटª) 

     

१३.४.९ हिेलकÈटर रा´ने 

Öथान 

     

१३.४.१० अÆय      

सÌभव भएसÌम िवÖततृ जानकारीहŁ अलµगै कागजमा संलµन गनुªहोला 



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

96 
 

यिद अÆय थप केही भएमा 

 

 

१४. आ®य Öथल समÆवय तथा ÓयवÖथापन (Camp Co-ordination and Management ) 

१४.१ वडा Öतरको अनमुािनत िवÖथािपत सं´या १४.१.१ पŁुष १४.१.२ मिहला 

१४.२ वडा Öतरको िवपद ÿभािवत  िवÖथािपत सं´या मिहला पŁुष जÌमा 

१४.२.१  ५ वषª मिुनका बालबािलका    

१४.२.२  ५ वषªदिेख १८ वषª सÌमका    

१४.२.३  ६० वषª भÆदा मािथका वĦृवĦृा    

१४.२.४  अपाङ्गता भएका    



खÁड ८ ) सं́ या २  Öथानीय राजपý  भाग १ िमित:२०८१/०४/०१  
 

97 
 

१४.२.५ अित िवरामी    

१४.२.६ गभªवती/दधू चसुाउँद ैगरेका मिहलाहŁ  

१४.३ िवÖथािपतहŁले बसोबास गåररहकेो Öथान 

१४.३.१ Öथानको नाम १४.३.२ अ±ांश (Latitude) १४.३.३ दशेाÆतर (Longitude) 

१४.३.४ उ¸चता (Altitude) १४.३.५ िनकटतम सरु±ा िनकाय अविÖथत Öथान सÌमको दरूी (िक.मी./कोष) 

१४.४ िवÖथािपतहŁले बसोबास गåररहकेो Öथलका ÿकार 

१४.४.१ ÖवÖथािपत १४.४.२ योजनावĦ १४.४.३ संकलन ±ेý   
१४.५ िवÖथािपतहŁले बसोबास गåररहकेो Öथानको ÖवािमÂव  

१४.५.१ Óयिĉगत   १४.५.२ सावªजिनक   १४.५.३ अÆय (खुलाउने)    

१४.६ िवÖथािपतहŁको दताª १४.६.१ छ    १४.६.२ छैन     

यिद अÆय थप केही भएमा 
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१५. हाल ÿभािवत समदुायमा उपलÊध राहत सहयोगहŁ 

१५.१ ÿभािवत समदुायहŁले कुनै सहयोग पाइरहकेा छन ्?  छन ्                     छैनन्   

१५.१.१.१ यिद छन ्भने कसले ÿदान गदछ̈ ? 

१५.१.२.१ यिद छैन भने िवतरण गन¥ कुनै योजना छ ? 

१५.२ सबै ÿभािवत समदुायहŁलाई(िनयिमतŁपमा) िवपद र राहत/सहयोगको बारेमा जानकारी गराइसकेका छन ्? छन ्       

१५.३ के समदुायमा ÓयवÖथापन सिमित गठन भएको छ ? छ                      छैन   

यिद अÆय थप केही भएमा 
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अनुसुची ८ 

केÆþमा रहने कमªचारीको िववरणको ढाँचा 

                     केÆþमा रहने कमªचारीको िववरणको नमुना िनÌनबमोिजम हòनेछ: 

ø.सं. पद सं´या 
१ 

केÆþ ÿमखु (गाँउपािलकाका िवपद ÓयवÖथापन 

शाखा ÿमखु वा ÿमखु ÿशासिकय अिधकृतले 

१ 

२ सचूना ÿिविध अिधकृत १ 
३ ÿशासन सहायक १ 
४ गाँउ ÿहरी  २  
५ सहयोगी १ 
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अनुसुची ९ 

केÆþमा रहने सामúीको िववरण 

केÆþको स¼चालनका लािग िनÌन सामúी िनयिमत łपमा ÿयोग 

हòनेछन: 

 कÌतीमा ७ िदनका लािग पµुने खाīाÆन तथा पानी 

 आपतकालीन समयको लािग चािहने अÂयावÔयक औषिध तथा 

मिहला, िशशलुाई आवÔयक सेिनटरी Èयाड, डाइपर जÖता सामाúी 

 केÆþ स¼चालनका लािग आवÔयक कायाªलय तथा मसलÆद 

सामाúीहŁ 

 आपतकािलन समयमा उĦारका लािग चािहने अÆय सामाúीहŁ  

 गल, ग§ची, सावेल, डोरी, लाईफ ºयाकेट, Ňो Óयाग, Öůेचर, हÐेमटे, 

गम वटु, प¼जा, माÖक, आिद 

 सचूना स¼चारका लािग देहाय वमोिजमका Æयनूतम सामाúी  
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 टाÖक किमटी तथा मलु सिमित र अÆय सरोकावाला िनकायहŁको 

सÌपकª  नÌवर, टेिलफोन, रेिडयो सेट, सेटलाइट फोन, कÌÈयटुर, 

िÿÆटर, इÆटरनेट सिुवधा 

 पावर Óयाकअपका लािग जेनेरटर वा सौयª उजाª, इÆधन (जनेेरेटर तथा 

अÆय ÿयोजनका लािग) 

उÐलेिखत सामानको िववरण िनयिमत łपमा अīाविधक गरी 

िजÆसीको िजÌमवेार कमªचारीले लगत रा´ने ÓयवÖथा िमलाईनेछ । 

मिेसनरी सामाúीको स¼चालन िविध सÌबÆधी जानकारी सरल भाषामा 

लेखेर उपकरण संगैको िभ°ामा टाँसेर रािखनेछ । सबै उपकरणहŁको 

स¼चालन िविध पिुÖतकाहŁ स¼चार क±मा रािखनेछ । ÂयÖता 

उपकरणहŁको Êयािů चाजª भए नभएको र चाल ुहालतमा भए नभएको 

िवषयमा िनयमीत Łपमा पåर±ण गरी कुनै सामाúी अÆयý कतै सापटी 

लिगएमा सो को अिभलेख रा´ने । 
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अनुसुची १० 
    कायªदलहŁको दाियÂव वा िजÌमेवारी 

क) सचूना तथा संचार ÓयवÖथापन कायªदलको कायª िववरणः 
१. संचार नीित र कायªøमहłको योजना, ÓयवÖथापन, र ÿबÆध गनुª 
२. संचार साधनहłको ÓयवÖथापन, अनरुोध र खåरद गनुª 
३. संचार साधनहłको रखरखाव, िनरी±ण, र ÿबÆध गनुª 
४. संचार साधनहłको िवकास, अīाविधक łपमा ÿयोग र ÿबÆध 
गनुª 
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५. संचार साधनहłको लािग ÿिश±ण, तािलम, र िवकास कायªøम 
योजना बनाउनु 
६. संचार नीित, कायªøम, र योजनाहłको अनसुÆधान, अÅययन, र 
ÿÖतुतीकरण गनुª 
७. आपतकािलन सचुना ÿचार ÿसार तथा संयोजनकारी भिूमका गनुª 
८. संचार साधनहłको लािग åरपोटª तयार गनुª 
ख) खोज तथा उĥार कायªदलको ÿमखु दाियÂवहłः 
१. खोज र उĥार कायªøमहłको योजना, ÓयवÖथापन, र ÿबÆध गनुª  
२. खोज तथा उĥार कायªøमहłको लािग िवशषे²ता र 
संसाधनहłको ÓयवÖथापन गनुª  
३. खोज र उĥार कायªøमहłको लािग सहयोगी संÖथाहłसँग सÌपकª  
गनुª  
४. उपयĉु तÃयांक र जानकारीहłको खोज, उĥार, र ÿÖततुीकरण 
गनुª  
५. खोज र उĥार कायªøमहłको लािग योजना बनाउन ु 
६. नयाँ तÃयांकको खोज, उĥार, र ÿÖतुतीकरण गनुª  
७. खोज र उĥार कायªøमहłको लािग तािलम तथा ÿिश±ण गराउनु  
८. खोज र उĥार कायªøमहłको लािग åरपोटª तयार गनुª 
ग) राहत िवतरण कायªदलको ÿमखु दाियÂवहłः 
१. केÆþमा राहत सामúीहŁको ÓयवÖथापन तथा ®ोत साधनले 
सÌपÆनको लािग कायªहł गनुª 
२. राहत सामúीको िवतरणका लािग सÌपकª  गनुª, सÌपणूêकरण गनुª, र 
ÿबÆध गनुª 
३. राहत सामúीको आपतकालीन िÖथितहłमा िवतरण गनुª  
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४. राहत सामúीको िवतरणका लािग योजना बनाउनु 
५. राहत सामúीको िवतरणका लािग आपतकालीन िÖथितहłमा 
टोली बनाउनु 
६. मानवीय सहयोगको Æयनूतम मापदÁडलाई आÂमसाथ गद¨ 
पणूªपालना गनुª 
७. आवÔयकता अनसुार कायªदलमा भएका सदÖयका साथै अÆय 
ÓयिĉहŁलाई ±मता अिभविृĦ तािलमको ÿवÆध गनुª  
८. राहत सामúीको िवतरणका लािग åरपोटª तयार गनुª 
घ) आÆतåरक ÓयवÖथापन कायªदलको ÿमखु दाियÂवहłः 
१.  केÆþको आÆतåरक संगठन, ÿबÆधन, र स¼चालनमा 
सहायता गनुª 
२. कमªचारीहłको कामकाज, भ°ा, तथा अÆय समÖयाहłको 
समाधान गनुª 
३. संÖथाको नीित, कानून, र िनयमन सÌबÆधी कामकाज गनुª 
४. कमªचारीहłको िवकास, ÿिश±ण, तथा समिृĦमा सहायता 
गनुª 
५. केÆþको आÆतåरक सÌबÆधहłको ÓयवÖथापन गनुª 
६. उपलÓध हòन स³ने सहयोगको खोजी गन¥ र सोको लागी 
सहकायª गन¥ । 
७. केÆþको आÆतåरक िवकास र समिृĦमा सहायता गनुª 
८.  संर±ण गन¥ ÓयिĉहŁबाट बालबािलकाहŁ िवछोिडने 
कायªको रोकथाममा सहयोग गन¥ ÿवÆध िमलाउने 
९.  आÆतåरक ÓयवÖथापनको लािग सÌविÆधत सरोकारावाला 
िनकायहŁमा åरपोटª तयार गनुª 
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१०. सहयोगी िनकायको खोजी तथा सहकायª गद ̈आपतकािलन 
कायª तथा केÆþ स¼चालानाथª ąोतको ÓयवÖथापन िमलाउने । 
 
 
                                                                                                                                       
                                            

                                                                                                            
 

 

आ²ाले, 
िभमकाÆत भÁडारी 

ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत 
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