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मा�डवी गाउँपा�लका 
4यूठान िज9ला 

५ न. #देश नेपाल  



मा�डवी गाउँपा�लकाको �नण�य वा आदेश वा अ धकारप"को #माणीकरण 

(काय�%व ध) �नयमावल', २०७४ 

#/तावना 

मा�डवी गाउँ कायपा�लकाको �नणय वा आदेश र अ�धकारप� लगायतका  अ�य केह! �लखत 

#माणीकरण गन$ %व�ध र  #&'यालाई )यवि+थत गन वा-छनीय भएकाले, 

नेपालको सं%वधानको धारा २१४ को उपधारा (५) बमोिजम मा�डवी गाउँ कायपा�लकाले 

देहायको �नयमावल! बनाएको छ । 

प<र=छेद १ 

#ार?भ 

१. संBC4त नाम र #ार?भः(१) यस �नयमावल!को नाम "मा�डवी गाउँ कायपा�लकाको �नणय 

वा आदेश र अ�धकारप�को #माणीकरण (काय%व�ध) �नयमावल!, २०७४ रहेको छ । 

 (२) यो �नयमावल! तुB�त #ारCभ हुनेछ । 

२. प<रभाषाः %वषय वा #सEगले अकF अथ नलागेमा यस �नयमावल!माः- 

 (क) "अIयJ' भ�नाले गाउँ कायपा�लकाको अIयJ सCझनु पछ । 

 (ख) "उपाIयJ' भ�नाले गाउँ कायपा�लकाको उपाIयJ सCझनु पछ । 

 (ग) "कायपा�लका" भ�नाले सं%वधानको धारा २१५ बमोिजम गMठत मा�डवी गाउँ 

कायपा�लका सCझनुपछ । 

 (घ) "कायकार! अ�धकृत" भ�नाले गाउँ कायपा�लकाको कायकार! अ�धकृत सCझनु पछ । 

 (ङ) "गाउँपा�लका" भ�नाले सं%वधान बमोिजमको गाउँपा�लका सCझनु पछ । 



 (च) "#ामाSणक #�त" भ�नाले �नणय वा आदेश र अ�धकारप� #ामाSणत गन$ अ�धकार!ले 

ह+ताJर गरेको सTकल #�त सCझनु पछ । 

 (छ) "�लखत वा कागज" भ�नाले देहायका %वषयसँग सCबि�धत �नणय वा आदेश वा 

तUसCब�धी अ�धकारप�सँग सCबि�धत �लखत वा कागज सCझनु पछ ,- 

  (१) गाउँ कायपा�लकाले बनाएको नी�त, �नयम, �नद$�शका, काय%व�ध, 

  (२) गाउँ  कायपा�लकाले जार! गरेको आदेश, 

  (३) गाउँ कायपा�लकाWवारा पाXरत #+ताव, 

  (४) गाउँ कायपा�लकाले जार! गरेको अ�धकारप�,  

  (५) गाउँ कायपा�लकाले गरेको �नणय 

  (६) गाउँ कायपा�लकाबाट �नयुिTत हुने पदको �नयुिTतप�, सBवा तथा अवकाश प� 

  (७) गाउँ कायपा�लकाले जार! गरेको सूचना तथा �सजना गरेको त\याEक वा   

अ�भलेख सCब�धी �लखत वा कागजात 

  (८) #च�लत कानून बमोिजम #माणीकरण गनु पन$ अ�य �लखत वा कागजात 

 (ज) "सभा" भ�नाले सं%वधानको धारा २२२ बमोिजमको गाउँसभा सCझनु पछ । 

 (झ) "सं%वधान" भ�नाले नेपालको सं%वधानलाई सCझनु पछ । 

 (ञ) "सूचना तथा अ�भलेख के�_" भ�नाले गाउँपा�लका अ�तगत +थापना भएको �नयम 

११ बमोिजमको सूचना तथा अ�भलेख के�_ सCझनु पछ । 

 



प<र=छेद २ 

�लखत वा कागजातको #माणीकरण काय�%व ध 

३. �नयमको #माणीकरण काय�%व धः (१) कायपा�लकाले बनाएको �नयम कायपा�लकाको 

बैठकबाट +वीकृत भएप�छ अIयJले #माणीकरण गन$छ । 

 (२) अIयJले उप�नयम (१) बमोिजम #माणीकरण गदा नेपाल! कागजमा तयार गXरएको 

�नयमको कCतीमा चार #�तमा �म�त समेत उaलेख गर! ह+ताJार गनुपन$छ र 

Uय+तो #माSणक #�तमIये एक एक #�त देहाय बमोिजमको �नकायमा 

पठाउनुपन$छः- 

  (क) कायकार! अ�धकृतको स�चवालयमा, 

  (ख) सूचना तथा अ�भलेख के�_मा, 

  (ग) संघको संघीय मा�मला हेन$ म��ालयमा, 

  (घ) #देशको गाउँपा�लका हेन$ �नकाय (म��ालय वा %वभाग) मा, 

 (३) सूचना तथा अ�भलेख के�_ले उप�नयम (२) बमोिजम #माणीकरण भएका �नयम 

#काशन गर! गाउँपा�लकाका सबै वडा कायालयमा प�b Mदन�भ� पठाउनुपन$छ । 

 (४) यस �नयम बमोिजम #माणीकरण भएको �नयम कायकार! अ�धकृतले सवसाधारणको 

जानकार!को  ला�ग सावज�नक गन$ )यव+था �मलाउनु पन$छ । 

४. नी�त, �नदF�शका तथा काय�%व धको #माणीकरणः (१) कायपा�लकाले बनाएको नी�त, 

�नद$�शका तथा काय%व�ध कायकार! अ�धकृतले  तीन #�तमा ह+ताJर गर! #माणीकरण 

गनु पन$छ । 



 (२) उप�नयम (१) बमोिजम #माणीकरण भएको #माणीक #�तमIये एक #�त  कायकार! 

अ�धकृतको स�चवालयमा, एक #�त काया�वयन गन$ सCबि�धत �नकायमा र अकF #�त 

सूचना तथा अ�भलेख के�_मा पठाई काया�वयन तथा अ�भलेखबWध गनु पन$छ । 

 (३) सूचना तथा अ�भलेख के�_ले उप�नयम (१) बमोिजम #माणीकरण भएका नी�त, 

�नद$�शका तथा काय%व�ध सबै वडा कायलयमा पठाउनु पन$छ । 

 (४) यस �नयम बमोिजम #माणीकरण भएको नी�त, �नद$�शका तथा काय%व�ध कायकार! 

अ�धकृतले सवसाधारणको जानकार!को ला�ग सावज�नक गन$ )यव+था �मलाउनु पन$छ । 

५. काय�पा�लकाको �नण�य तथा #/तावको #माणीकरणः(१) कायपा�लकाको बैठकमा पेश हुने 

#+ताव र बैठकको �नणय कायकार! अ�धकृतले #माSणत गन$छ । 

 (२) उप�नयम (१) बमोिजम #माणीकरण भएको आदेश वा अ�धकारप�को #माSणक 

#�तमIये एक #�त काया�वयन गन$ सCबि�धत �नकाय वा अ�धकार!लाई र अकF #�त 

सूचना तथा अ�भलेख के�_मा पठाई अ�भलेखवWध गनुपन$छ । 

 (३) यस �नयम बमोिजम #माणीकरण भएको आदेश वा अ�धकारप� कायकार! अ�धकृतले 

सवसाधारणको जानकार!को ला�ग सावज�नक गन$ )यव+था �मलाउनु पन$छ । 

६. आदेश वा अ धकारप"को #माणीकरणः(१) सं%वधान वा अ�य #च�लत कानून बमोिजम 

कायपा�लकाबाट जार! हुने आदेश वा अ�धकारप�को #माणीकरण अIयJले गन$छ । 

 (२) उप�नयम (१) बमोिजम #माणीकरण भएको आदेश वा अ�धकारप�को #माSणक 

#�तमIये एक #�त काया�वयन गन$ �नकाय वा अ�धकार!लाई र अकF #�त सूचना तथा 

अ�भलेख के�_मा पठाई अ�भलेखवWध गनुपन$छ । 



 (३) यस �नयम बमोिजम #माणीकरण भएको आदेश वा अ�धकारप� कायकार! अ�धकृतले 

सवसाधारणको जानकार!को ला�ग सावज�नक गन$ )यव+था �मलाउनु पन$छ । 

७. Iया�यक स�म�तको �नण�य वा आदेशको #माणीकरणः(१) �या�यक स�म�तको �नणय वा 

आदेश उTत स�म�तका संयोजक र सबै सद+यले #माSणत गन$छन ्। 

 (२) �या�यक स�म�तका �नणय वा आदेशको #माSणक #�त कायकार! अ�धकृत वा �नजले 

तोकेको सCबि�धत शाखाको कमचार!ले संरJण गन$छ । 

 (३) यस �नयम बमोिजम भएको �नणय वा आदेशको नTकल �लन चाहेमा सरोकारवाला 

)यिTत वा सं+थालाई कायकार! अ�धकृत वा �नजले तोकेको कमचार!ले नTकल #�त 

#माSणत गर! उपलdध गराउनु पन$छ । 

८. सूचना वा तKया�क #माणीकरणः(१) +थानीय+तरको सूचना तथा त\याEक, +वीकृत 

वा%षक काय'म, योजना तथा बजेट एवं काययोजनाको #माणीकरण कायकार! अ�धकृतले 

गन$छ । 

 (२) गाउँपा�लकामा रहेको सूचना वा त\याEक कसैले माग गरेमा अ�भलेखमा जनाई 

सCबि�धत शाखा #मुखले #माSणत गर! उपलdध गराउनु पन$छ । 

 (३) यस �नयम बमोिजम कुनै सूचना, त\याEक वा �लखत वा कागजात नेपाल सरकार वा 

#देश सरकारले माग गरेमा Uय+तो सूचना, त\याEक वा �लखत वा कागजात कायकार! 

अ�धकृतले #माSणत गर! उपलdध गराउनु पन$छ । 

९. अIय �लखत वा कागजातको #माणीकरणः(१) �नयम ३,४,५,६,७ र ८ मा लेSखएदेSख बाहेक 

गाउँपा�लकासँग सCबि�धत अ�य �लखत  कागजातको #माणीकरण गदा कायपा�लकाबाट 

भएका वा जार! भएका �लखत वा कागजातको #माणीकरण कायकार! अ�धकृतबाट हुनेछ । 



 (२) उप�नयम (१) मा जुनसुकै कुरा  लेSखएको भए ताप�न कुनै खास �लखत वा कागजात 

#माणीकरणका ला�ग गाउँपा�लकाको कानूनबमोिजम कुनै खास अ�धकार! तो&कएको 

रहेछ भने Uय+तो �लखत वा कागजात Uय+तो अ�धकार!बाट #माणीकरण हुनेछ । 

१०. काय�पा�लकाबाट हुने �नयुिNत, सOवा तथा अवकाशको #माणीकरणः(१) कायपा�लकाबाट 

�नयुिTत हुन े पदको �नयुिTतप�, सBवा तथा अवकाश प�को #माणीकरण कायकार! 

अ�धकृतबाट हुनेछ । 

 (२) गाउँपा�लकाको %व�भ�न सेवाको अ�धकृत वा सो सरहको पद र +थायी �नयुिTत हुन े

अ�य पदमा कायकार! अ�धकृतले #माणीकरण गर! �नयुिTतप� Mदनेछ । 

 (३) गाउँपा�लकाको %वf सेवा वा करारमा �नयुTत हुन ेपदमा कायकार! अ�धकृत वा �नजले 

अिgतयार! Mदएको सCबि�धत शाखा #मुखले #माणीकरण गर! �नयुिTतप� Mदनेछ । 

 (४) यस �नयममा लेSखएदेSख बाहेक गाउँपा�लकाको कानून बमोिजम �नयुिTत हुने अ�य 

पदको �नयुिTत कायकार! अ�धकृत वा �नजले तोकेको अ�धकार!Wवारा #माणीकरण 

हुनेछ । 

 (५) यस �नयम बमोिजमको #माणीक #�त कायकार! अ�धकृतले सुरhJत राi ु वा राi 

लगाउनु पन$छ । 

 

 

 

 

 



प<र=छेद ३ 

सूचना तथा अ�भलेख Qयव/थापन स?बIधमा 

११. सूचना तथा अ�भलेख केIR रहनेः(१) गाउँ कायपा�लकाबाट हुने �नणय, आदेश लगायतका 

�लखत वा कागजातको #माणीक #�त लगायतका सूचना तथा अ�भलेख )यव+थापन गन 

गाउँ कायपा�लकामा एक सूचना तथा अ�भलेख के�_ रहनेछ । 

 (२) उप�नयम (१) बमोिजमको सूचना तथा अ�भलेख के�_ यस �नयम बमोिजम 

#माणीकरण भएका �लखत वा कागजातको सTकल #माSणक #�त सुरhJतसाथ 

राiपुन$छ । 

 (३) उप�नयम (१) बमोिजम सूचना तथा अ�भलेख के�_ले यस �नयम बमोिजम 

#माणीकरण भएका महUवपूण �लखत वा कागजातको माइ'ो &फaम तयार गर! 

राiपुन$छ । 

 (४) उप�नयम (१)  बमोिजमको सूचना तथा अ�भलेख के�_ले �लखत वा कागजातको 

�सल�सलेवार Bपमा संlह गर! अ�भलेख राiपुन$छ । 

१२. अ�भलेख Qयवि/थत गर' राS ुपनFः(१) यस �नयम बमोिजम #माणीकरण भएको �लखत 

वा कागजातको गाउँ कायपा�लकाको सCबि�धत %वषयगत शाखा वा सूचना तथा अ�भलेख 

के�_ले सुरhJतसाथ अ�भलेखवWध गर! राiपुन$छ । 

 (२) उप�नयम (१) बमोिजम अ�भलेख राgदा %वWयुतीय #�त समेत सुरhJत गर! राiु 

पन$छ । 

१३. साव�ज�नक गनु�पनFः यस �नयममा जुनसुकै कुरा लेSखएको भए ताप�न #च�लत कानूनले 

गोmय राiपुन$ �लखत वा कागजात भनी तोके बाहेकका अ�य सबै �लखत वा कागजात 



सवसाधारणको जानकार!को ला�ग सूचना तथा अ�भलेख के�_ले सावज�नक Bपमा #काशन 

गनु पन$छ । 

 

प<र=छेद ४ 

%व%वध 

१४. अIय #च�लत कानून बमोिजम #माणीकरण हुने %वषयमा असर नपनFः कुनै �नणय वा 

आदेश #माणीकरण सCब�धमा #च�लत नेपाल कानूनमा छुnटै )यव+था भएकोमा Uय+तो 

%वषयमा यस �नयममा लेSखएको कुनै कुराले असर पान$ छैन । 

१५. काय�%व ध बनाउन सNनेः यस �नयमको उWदेoय काया�वयन गन कायपा�लकाले 

आवoयक काय%व�ध बनाउन सTनेछ । 

१६. बचाऊः यस अ�घ +थानीय �नकायबाट #च�लत कानून बमोिजम भए गरेका �नणय वा 

आदेश वा तUसCब�धी अ�धकारप�को #माणीकरण यस  �नयम बमोिजम भए गरेको 

मा�ननेछ । 
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