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                                                 गाउँ कायªपािलकाबाट Öवीकृत िमित :२०८३/०५/०४ 
 

माÁडवी गाउँपािलका 
गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय  

जÖपुर, Èयुठान  
लुिÌबनी ÿदशे, नेपाल  

िवīालयमा åरĉ हòने िवīालय सहयोगी कमªचारी, बालिवकास िश±क तथा िवīालय सहायक 
कमªचारीको पाठ्यøम, २०८३ 

“सामदुाियक िवīालयमा िवīालय कमªचारी र बालिवकास िश±क छनोट सÌबÆधी कायªका लािग यो पाठ्यøम तयार 
गåरएको छ । 

िवīालय सहयोगी कमªचारीको िनयिुĉको लािग िलइने परी±ाको पाठ्यøमः- 
िलिखत परी±ाको योजना (Written Examination Scheme) 

 
िवषय ±ýे पुणाªङ्क उ°ीणाªङ्क ÿĳ 

सं́ या 
ÿित ÿĳ 
अङ्कभार 

परी±ा ÿणाली समय 

सामाÆय परी±ा (वÖतुगत/ 
(बहòवैकिÐपक ÿĳहŁ)- ÿथम 
चरण 

१० ०४ १० १ वÖतुगत/ 
बहòवैकिÐपक 

१५ 
िमनेट 

िवषयगत परी±ा -िĦतीय चरण २० ०८ ४ ५ िवषयगत/ 
िवĴेषणाÂमक 

४५ 
िमनेट 

 
खÁड-क. वÖतगुत ÿĳहŁ (सामाÆय ²ान) 
 
ø.सं. िवषयबÖत ुतथा ±ेý ÿĳ 

सं́ या 
ÿित ÿĳको 
अकंभार 

१ माÁडवी गाउँपािलका सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (भगूोल, अÅय±,उपाÅय± र 
ऐितहािसक ÓयिĉÂवहŁ ) 

२ १ 

२ पवूª बाÐयावÖथा: पåरचय, िवकासाÂमक कायª, िवशेषताहł २ १ 

३ नेपाली  िवषय सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (हÖव र दीघªको ÿयोग, करण र 
अकरण, ÿÂयय र उपसगª) 

२ १ 

४ कायाªलय ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी २ १ 

५ गिणत सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (जोड, घटाई, गुणन, भाग) २ १ 
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खÁड- ख. िवषयगत परी±ाको पाठ्यøम 
 
ø.सं. िवषय बÖतुको ±ýे ÿĳ 

सं́ या 
ÿित 
ÿĳको 
अंकभार 

१ ÿाथिमक उपचारः पåरचय, महÂव, पाåरवाåरक र सामदुाियक ÖवाÖÃय सेवा, घर, िवīालय 
र खेल मैदानमा हòने दघुªटना, ÿाथिमक उपचार तथा दघुªटनाबाट ब¸ने उपायहŁ  

१ वटा ५ 

२  Óयिĉगत Öव¸छता तथा वातावरणीय सरसफाइ: Óयिĉगत सरसफाइ, वातावरणीय 
सरसफाइ, फोहोर ÓयवÖथापन  

१ वटा
  

५ 

३ िवīालय िदवा खाजा कायªøम, िवīालयमा िदवा खाजा कायªøम संचालन तथा 
ÓयवÖथापनको तåरका, दिैनक िदवा खाजा ÓयवÖथापनका तåरका, दिैनक िदवा खाजा 
ÓयवÖथापनका लािग Öथानीय Öतरमा उÂपादन हòने पåरकारहŁ आिद ।  

१ वटा ५ 

४
  

िवīालयमा सहयोगी कमªचारीको भिूमका, महÂव ,महÂवपणूª Óयिĉ तथा िवīाथê ÿित 
िशĶ Óयवहार 

१ वटा ५ 

 
अÆतवाªताªको योजना (Interview Examination Scheme) 
१.शिै±क योµयता वापत ५ अकं 
िवīालय सहयोगी कमªचारीको Łपमा सेवा ÿवशे गनª तोिकएको Æयूनतम शिै±क योµयाताको ÿथम ®ेणी भएमा तीन र 
िĦतीय ®ेणी भए दईु  अङ्क र सेवा ÿवेश लािग तोिकएको शैि±क योµयता भÆदा मािथÐलो शिै±क योµयताको ÿथम 
®ेणी भए दईु र िĦतीय ®ेणी भए एक अङ्क, 
२. अÆतवाªताªको वापत १५ अङ्क ( ÓयिĉÂव/आचरण-३, िवषयवÖतुको ²ान -९, ÿÖतुतीकरण-३) 
तर अÆतवाªताªको अङ्क िददां कुनै उÌमेदवारलाई ३० ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनुपन¥ भएमा 
ÂयÖतो नÌवर िदनुपन¥ ÖपĶ कारण खुलाउन ुपन¥छ । 
þĶÓयः िवīालय सहयोगी कमªचारीको लािग 
१. सामाÆय परी±ा (वÖतगुत/ (बहòबैकलÐपक ÿĳहŁ) को लािग १५ िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ ।  
२. िवषयगत परी±ाको लािग ४५ िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ । 
३. ÿथम चरणको परी±ा उ°ीणª गरेका पåर±ाथêहŁलाई माý दोąो चरणको परी±ामा समावेश गराइनेछ । 
४. यस पाठ्यøम अÆतरगतका िवषयमा जेसुकै लेिखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका काननू (ऐन, िनयम) तथा 
नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगािड संशोधन भएका वा संशोधन भई हटाइएका वा थप गरी कायम 
रहकेालाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझनु पदªछ । 
५. यो पाठ्यøम कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित दिेख लागुहòनेछ । 
 
बालिवकास िश±क िनयिुĉको लािग िलइने परी±ाको पाठ्यøमः- 
िलिखत परी±ाको योजना (Written Examination Scheme) 
िवषय ±ýे पुणाªङ्क उ°ीणाªङ्क ÿĳ सं́ या ÿित ÿĳ 

अङ्कभार 
परी±ा ÿणाली समय 

सामाÆय परी±ा ४० १६ २० २ वÖतुगत/ २५ िमनेट 
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(वÖतगुत/ 
(बहòबैकलÐपक 
ÿĳहŁ)- ÿथम 
चरण 

बहòवैकिÐपक 

िवषयगत 
परी±ा -िĦतीय 
चरण 

४० १६ ८ ५ िवषयगत/ 
िवĴेषणाÂमक 

१घÁटा ३० 
िमनेट 

खÁड –क. वÖतगुत ÿĳहŁ (सामाÆय ²ान) 
 
ø.सं. िवषयबÖतु तथा ±ेý ÿĳ सं´या एक ÿĳको ऄकंभार 
१ नेपालको भगूोल (भौगोिलक िविवधता, ÿदशे, 

िजÐला, Öथानीय तह, ताल, निद, िहमाल) 
२ २ 

२ नेपालको आधुिनक शिै±क इितहास १ २ 
३ िश±ाको अथª, पåरभाषा, उĦेÔयहŁ र कायªहł २ २ 
४ िश±ा मनोिव²ान: अथª, अवधारणा, आवÔयकता 

र महÂव 
२ २ 

५ मानव िवकास: विृĦ र िवकासको अवधारणा, 
चरण र िवशषेताहŁ 

२ २ 

६ पवूª बाÐयावÖथा: पåरचय, िवकासाÂमक कायª, 
िवशषेताहł 

२ २ 

७ पाठ्यøमको पåरचय, अवधारणा र Öथानीय 
पाठ्यøम 

२ २ 

८ शिै±णक योजना: अथª र अवÔयकता, वािषªक 
कायªयोजना, वािषªक शैि±क योजना, एकाइ योजना 
र दिैनक पाठ योजना 

२ २ 

९ शिै±क सङ्गठन: क±ा िश±ण, बहòक±ा िश±ण, 
िवषय िश±ण, िमि®त िश±ण 

२ २ 

१० नेपालको संिवधान (िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा); 
िश±ा ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत); िश±ा 
िनयमावली, २०५९ (संशोधन सिहत), Öथानीय 
सरकार संचालन ऐन २०७४ (िश±ा सÌबÆधी 
ÓयवÖथा) 

३ २ 

 
 
 
 
 



4 
 

खÁड ख. िवषयगत परी±ाको पाठ्यøम 
 
ø.सं.
 
  

िवषय वÖतुको ±ýे ÿĳ 
सं́ या  

अङ्क
भार 

१
  

श±ैिणक योजनाः पåरचय, आवÔयकता, िनमाªण र ÿयोग (वािषªक कायª तािलका, 
वािषªक शैि±क योजना, एकाइ योजना, दिैनक पाठ्योजना र दिैनक कायª तािलका), 
क±ाकोठा ÓयवÖथापन (अवधारणा र महÂव, क±ाकोठाको वातावरण र बसाइ 
ÓयवÖथापन) शै±िणक ÓयवÖथापनः क±ा िश±ण, िवषय िश±ण र बहòक±ा िश±ण, 
क±ा कोठामा िविवधता ÓयवÖथापन (भािषक, सामािजक, िसकाइ ±मता, बौिĦक र 
शारीåरक)  

१ वटा  ५ 

२
 
  

शिै±क सामúी र शैि±क सुधारः शैि±क सामúीको ÿकार र िनमाªण, ÿाथिमक तहमा 
अÅयापन हòने िवषयहŁको िवषयगत शैि±क सामúी िनमाªण र ÿयोग 

१ वटा  ५ 

३
  

िवīालय समुदाय सÌबÆधः िवīालयको िवकासमा समुदायको सहभािगता र दाियÂव, 
समदुायको िवकासमा िवīालयको योगदान, िवīालय र समुदाय बीच सÌबÆध  

१ वटा  ५ 

४
  

Óयिĉगत Öव¸छता तथा वातावरणीय सरसफाइ : Óयिĉगत सरसफाइ, वातावरणीय 
सरसफाइ, फोहोर ÓयवÖथापन ÿाथिमक उपचारः पåरचय, महÂव, पाåरवाåरक र 
सामदुाियक ÖवाÖÃय सेवा, घर, िवīालय र खेल मैदानमा हòने दघुªटना, ÿाथिमक उपचार 
तथा दघुªटनाबाट ब¸ने उपायहŁ  

१ वटा  ५ 

५
  

पाठ्यøमः अथª, पåरभाषा, महßव, तßवहŁ, पाठ्यøम िनमाªणका अधारहŁ ,Öथानीय 
पाठ्यøमः पåरचय, महÂव र िवīालय तहमा Öथानीय पाठ्यøम सÌवÆधमा भएको 
ÓयवÖथा  

१ वटा  ५ 

६
  

बालमनोिव²ानः अथª, ±ेý, अवÔयकता र महÂव पवूय बाÐयावÖथा: पररचय, 
िवकासाÂमक कायª, िवशेषताहŁ,शारीåरक र संवगेाÂमक पåरवतªन तथा ÿभाव, ŁिचहŁ, 
संकटहŁ, पवूª-वाÐयावÖथाका िवīाथêको सुरि±त िवकासमा िश±क र अिभभावकको 
भिूमका  

१ वटा ५ 

७
  

िसकाइ: अथª, ÖवŁप र शैलीहŁ, पåरप³वता र िसकाइ बीच अÆतरसÌबÆध, Öव-
ÿितिवÌवन र िसकाइ, िसकाइमा ÖथानाÆतरण, Öमरण र िवÖमरण, उÂÿेरणा र िसकाइ 
िश±ण िविधको वगêकरण र ÿयोग, िश±क िनद¥िशकाकासँग िश±ण िविधको सÌबÆध  

१ वटा  ५ 

८ परी±ा र मÐूयाङ्कनः परी±ाको अवधारणा, उĥÔेय, ÿकारहŁ, िश±क िनिमªत परी±ा र 
Öतरीकृत परी±ा,मÐूयाङ्कनको अवधारणा, उĥÔेय, ÿकारहŁ, मÐूयाङ्ककनका 
साधनहŁ र ÿयोग र ÿाथिमक तहमा ÿयोग हòने मÐूयाङ्ककनका िविध तथा ÿिøयाहł  

१ वटा  ५ 
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अÆतवाªताªको योजना (Interview Examination Scheme) 
बालिवकास िश±ककालािग 

१. शैि±क योµयता वापत ५ अङ्क 
बालिवकास िश±कको Łपमा सेवा ÿवेश गनª तोिकएको Æयूनतम शिै±क योµयाताको ÿथम ®ेणी भएमा तीन र िĦतीय 
®ेणी भए दइु अकं र सेवा ÿवेश लािग तोिकएको शिै±क योµयता भÆदा मािथÐलो शिै±क योµयताको ÿथम ®ेणी भए 
दइु र िĦतीय ®ेणी भए एक अङ्क, 
२. अÆतवाªताªको वापत १५ अङ्क ( ÓयिĉÂव/आचरण-३, िवषयवÖतुको ²ान -९, ÿÖतुतीकरण-३) तर 
अÆतवाªताªकोको अङ्क िददां कुनै उÌमेदवारलाई ३५ ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनुपन¥ भएमा 
ÂयÖतो नÌवर िदनुपन¥ ÖपĶ कारण खुलाउन ुपन¥छ । 
 þĶÓयः 
१. सामाÆय परी±ा (वÖतगुत/ (बहòबैकिÐपक ÿĳहŁ) को लािग २५ िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ ।  
२. िवषयगत परी±ाको लािग १ घÁटा ३० िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ । 
३. ÿथम चरणको परी±ा उ°ीणª गरेका पåर±ाथêहŁलाई माý दोąो चरणको परी±ामा समावेश गराइनेछ । 
४. सामाÆय परी±ा (वÖतगुत/ (बहòबैकिÐपक ÿĳहŁ) का ÿĳको गलत उ°र िदएमा ÿÂयेक गलत उ°र वापत २० 
ÿितशत अकं कĘा गåरनेछ तर उ°र निदएमा अङ्क कĘा गåरने छैन । 
५. यस पाठ्यøम अÆतरगतका िवषयमा जेसुकै लेिखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका काननू (ऐन, िनयम) तथा 
नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगािड संशोधन भएका वा संशोधन भइ हटाइएका वा थप गरी कायम 
रहकेालाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझनु पदªछ । 
६. यो पाठ्यøम कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित दिेख लागुहòनेछ । 
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िवīालय सहायक कमªचारी (लेखापाल) िनयिुĉको लािग िलइने परी±ाको पाठ्यøमः- 
िलिखत परी±ाको योजना (Written Examination Scheme) 

 
िवषय ±ýे पुणाªङ्क उ°ीणाªङ्क ÿĳ सं́ या ÿित ÿĳ 

अङ्कभार 
परी±ा ÿणाली समय 

सामाÆय परी±ा 
(वÖतगुत/ 
(बहòबैकलÐपक 
ÿĳहŁ)- ÿथम 
चरण 

४० १६ २० २ वÖतुगत/ 
बहòवैकिÐपक 

२५ िमनेट 

िवषयगत 
परी±ा -िĦतीय 
चरण 

४० १६ ८ ५ िवषयगत/ 
िवĴेषणाÂमक 

१घÁटा ३० 
िमनेट 

 
खÁड –क. वÖतगुत ÿĳहŁ (सामाÆय ²ान) 
 
ø.
सं.
 
  

िवषयबÖतु तथा ±ेý ÿĳ 
सं́ या  

एक ÿĳको 
अकंभार 

१ नेपालको भगूोल (भौगोिलक िविवधता, ÿदशे, िजÐला, Öथानीय तह, ताल, निद, 
िहमाल) 

२ २ 

२ नेपालको आधुिनक शिै±क इितहास १ २ 
३
  

सूचना र ÿिविध  

 कÌÈयूटर सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (MS Word, excel, PowerPoint & 
internet)  

 शिै±क सूचना ÿणाली 

३ २ 

४
  

िवīालय तहमा शैि±क तÃयाङ्क ÓयवÖथापन 

 तÃयाङ्क संकलन योजना र ÓयवÖथापन  

 तÃयाङ्क िवĴेषण र समÖया पिहचान  

२  २ 

५
  

कायाªलय संचालन र ऄिभलखे ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  २  २ 

६
  

माÁडवी गाउँपािलका सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  १  २ 

७
  

िव²ान र ÿिवध:- ÿमखु वै²ािनक अÆवेषण र आिवÕकारहŁ, ÿिसĦ व²ैािनकहŁ 
सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  

२  २ 
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८
  

नेपालको संिवधान (िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा); िश±ा ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत); 
िश±ा िनयमावली, २०५९ (संशोधन सिहत), Öथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ 
(िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा) 

३  २ 

९
  

Aptitude test 

 Verbal reasoning such as series, analogy, classification, 
coding-decoding. 

 Non-verbal reasoning such as series, analogy, classification, 
Venn diagrams, matrices, construction of squares and triangles. 

 Quantitative aptitude such as arithmetical reasoning / 
operation, percentage, fraction, decimal.  

४  
 

२ 

 
खÁड ख.-िवषयगत परी±ाको पाठ्यøम 
 
ø.सं. िवषय वÖतुको ±ेý ÿĳ सं́ या अकंभार 
१ लेखाको अथª, उĥेÔय, महÂव लेखा शÊदाविलहŁ र 

लेखा अवधारणा र िसĦाÆत, सरकारी र Óयावसाियक 
लेखा ÿणाली 

१ वटा ५ 

२ पý Óयवहारः पåरचय, उĦेÔय र िचिठ/ पýका गुणहŁ, 
िचिठका ÿकार (ÿयोग र ÿाथिमकताको अधारमा) 

१ वटा  ५ 

३ दताª र चलानी : सचूना, पåरपý, तोक आदशे, िटÈपणी 
लेखन 

१ वटा ५ 

४ अिभलेख ÓयवÖथापनः अिभलेखको पåरचय, 
अिभलेखको उĥÔेय र ÿकार अिभलेख ÓयवÖथापनमा 
आधिुनक ÿिविधको ÿयोग 

१ वटा ५ 

५ ÿितवेदन लेखनः- पåरचय, तयार पादाª Åयान िदनपुन¥ 
कुराहŁ र ÿकार, फाइिलङः पåरचय, आवÔयकता 
िविध एवम ्तåरकाहŁ 

१ वटा ५ 

६ दोहोरो ®ेÕता ÿणाली र आय Óयय, नाफा नो³सान 
खाता तåेरज र वासलात सÌबÆधी सĦैािÆतक ²ान, 
आिथªक कायªÿणाली सÌबÆधी सामाÆय जानकारी 

१ वटा ५ 

७ कायाªलय ÓयवÖथापनमा कÌÈयूटर ÿणािलको 
अवÔयकता र महÂव, तÃयाङ्क तथा सचूनाको ÿकृित 
र महÂव 

१ वटा ५ 

८ नेपालको सिंवधान (िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा); िश±ा 
ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत); िश±ा िनयमावली, 
२०५९ (संशोधन सिहत), Öथानीय सरकार सचंालन 
ऐन २०७४ (िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा) 

१ वटा ५ 
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अÆतवाªताªकोको योजना (Interview Examination Scheme) 
िवīालय सहायक कमªचारीको लािग 
१. शैि±क योµयता वापत ५ अङ्क 
िवīालय सहायक कमªचारीको Łपमा सेवा ÿवेश गनª तोिकएको Æयनूतम शैि±क योµयाताको ÿथम ®ेणी भएमा तीन र 
िĦतीय ®ेणी भए दइु अकं र सेवा ÿवेश लािग तोिकएको शिै±क योµयता भÆदा मािथÐलो शिै±क योµयताको ÿथम 
®ेणी भए दइु र िĦतीय ®ेणी भए एक अङ्क, 
२. अÆतवाªताªको वापत १५ अङ्क ( ÓयिĉÂव/आचरण-३, िवषयवÖतुको ²ान -९, ÿÖतुतीकरण-३) तर 
अÆतवाªताªकोको अङ्क िददां कुनै उÌमेदवारलाई ३० ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनुपन¥ भएमा 
ÂयÖतो नÌवर िदनुपन¥ ÖपĶ कारण खलुाउनु पन¥छ । 
þĶÓयः 
१. सामाÆय परी±ा (वÖतगुत/ (बहòबैकिÐपक ÿĳहŁ) को लािग २५ िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ ।  
२. िवषयगत परी±ाको लािग १ घÁटा ३० िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ । 
३. ÿथम चरणको परी±ा उ°ीणª गरेका पåर±ाथêहŁलाई माý दोąो चरणको परी±ामा समावेश गराइनेछ । 
४. सामाÆय परी±ा (वÖतगुत/ (बहòबैकिÐपक ÿĳहŁ) का ÿĳको गलत उ°र िदएमा ÿÂयेक गलत उ°र वापत २० 
ÿितशत अकं कĘा गåरनेछ तर उ°र निदएमा अङ्क कĘा गåरने छैन । 
५. यस पाठ्यøम अÆतरगतका िवषयमा जेसुकै लेिखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका काननू (ऐन, िनयम) तथा 
नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगािड संशोधन भएका वा संशोधन भइ हटाइएका वा थप गरी कायम 
रहकेालाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझनु पदªछ । 
६. यो पाठ्यøम कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित दिेख लागुहòनेछ । 
 


